
ตําแหน่งผูส้อน จํานวนหน่วยชั�วโมง อัตราเบิกจ่าย

อาจารย์พเิศษ

ระดับการสอน

ปรญิญาตรี  เบกิได้ไมเ่กิน 15
สปัดาห์/รายวชิา/ภาค

การศกึษา 

300 บาท : หน่วยชั�วโมง

บัณฑติศกึษา 400 บาท : หน่วยชั�วโมง

อาจารย์ประจํา ปรญิญาตรี สอนไม่น้อยกว่า 150 หน่วย
ชั�วโมงต่อภาคการศึกษา
เบิกได้ไม่เกิน 150 หน่วย
ชั�วโมงต่อภาคการศึกษาบัณฑติศกึษา 400 บาท : หน่วยชั�วโมง

300 บาท : หน่วยชั�วโมง

สอนทั�งระดับปรญิญาตรี
และบัณฑติศกึษา

สอนไม่น้อยกว่า 75 หน่วย
ชั�วโมงต่อภาคการศึกษา

400 บาท : หน่วยชั�วโมง

ผูส้อนที�ดํารงตําแหน่งอธกิารบดี
รองอธกิารบดี คณบดี หรอืหัวหน้า
สว่นงานที�ต้องสอนไมน้่อยกวา่ 45
หน่วยชั�วโมง และเบกิได้ไมเ่กิน 120
หน่วยชั�วโมง/ภาคการศกึษา
ผูส้อนที�ดํารงตําแหน่งรองคณบดี
หรอืรองหัวหน้าสว่นงาน ผูช้ว่ย
อธกิารบดี ต้องสอนไม่น้อยกวา่ 90
หน่วยชั�วโมง และเบกิได้ไมเ่กิน 150
หน่วยชั�วโมง/ภาคการศกึษา
การแต่งตั�งอาจารยพ์เิศษต้อง
ปฏิบติัตามหลักเกณฑ์ของ
มหาวทิยาลัยจึงจะสามารถเบกิจ่าย
ได้ตามระเบยีบนี�
ผูส้อนที�เป�นลกูจ้างชั�วคราวต้องสอน
ไมน้่อยกวา่ 180 หน่วยชั�วโมงและ
เบกิได้ไมเ่กิน 120 หน่วยชั�วโมงต่อ
ภาคการศกึษา
การจัดทาํขออนุมติัเบกิค่าสอนให้
ดําเนินการในต้นภาคการศกึษาก่อน
ทาํการสอน

หลักเกณฑ์

ค่าตอบแทนเกี�ยวกับการสอน
ระเบียบมหาวิทยาลัยแมโจ วาดวยการจายเงินรายไดเปนคาตอบแทนเก่ียวกับการสอน พ.ศ. 2563

นิยาม 

คาสอนเกินภาระงานสอน:- คาสอนสําหรับผูทําการสอนซ่ึงสอนเกินภาระงานสอนในหลักสูตรปกติของมหาวิทยาลัย

คาสอนพิเศษ:- คาสอนพิเศษสําหรับอาจารยพิเศษท่ีสอนในหลักสูตรปกติของมหาวิทยาลัย 

เวลาการสอน ทฤษฎีหน่ึงหนวยช่ัวโมง (เวลาสอนไมนอยกวาหาสิบนาที) // สอนสองช่ัวโมงปฏิบัติ เทากับ หน่ึงหนวยช่ัวโมง



คําอธบิายหลักฐานการเบิกจ่ายเงนิ
ผู้ทํา คือ ผูส้อน
ผู้รบัรอง คือ ประธานอาจารยผ์ูร้บัผดิชอบหลักสตูรหรอืผูท้ี�ได้รบั
มอบหมาย
ผู้อนุมติั คือ คณบดี หรอืหัวหน้าสว่นงาน

ตัวอย่างแบบฟอร์มใบเบิกค่าสอนและใบลงเวลาสอน
ตามระเบียบนี�

แบบฟอรมดาวนโหลดไดท่ีเว็บไซตคณะ กลองเอกสารงานคลังและพัสดุ


