
ตําแหน่งผูส้อน จํานวนหน่วยชั�วโมง อัตราเบกิจ่าย

อาจารย์พเิศษ

ระดับการสอน

ปรญิญาตรี  เบกิได้ไมเ่กิน 15
สปัดาห์/รายวชิา/ภาค

การศกึษา 

300 บาท : หน่วยชั�วโมง

บณัฑติศกึษา 400 บาท : หน่วยชั�วโมง

อาจารย์ประจํา ปรญิญาตรี สอนไม่น้อยกว่า 150 หน่วย
ชั�วโมงต่อภาคการศึกษา
เบิกได้ไม่เกิน 150 หน่วย
ชั�วโมงต่อภาคการศึกษาบณัฑติศกึษา 400 บาท : หน่วยชั�วโมง

300 บาท : หน่วยชั�วโมง

สอนทั�งระดับปรญิญาตรี
และบณัฑติศกึษา

ให้คํานวณหน่วยชั�วโมงลดลง
ครึ�งหนึ�งของจํานวนหน่วย

ชั�วโมงที�สอน

400 บาท : หน่วยชั�วโมง

ผูส้อนที�ดํารงตําแหน่งอธกิารบดี
รองอธกิารบดี คณบดี หรอืหัวหน้า
สว่นงานที�ต้องสอนไมน้่อยกวา่ 45
หน่วยชั�วโมง และเบกิได้ไมเ่กิน 120
หน่วยชั�วโมง/ภาคการศกึษา
ผูส้อนที�ดํารงตําแหน่งรองคณบดี
หรอืรองหัวหน้าสว่นงาน ผูช้ว่ย
อธกิารบดี ต้องสอนไม่น้อยกวา่ 90
หน่วยชั�วโมง และเบกิได้ไมเ่กิน 150
หน่วยชั�วโมง/ภาคการศกึษา
การแต่งตั�งอาจารยพ์เิศษต้อง
ปฏิบติัตามหลักเกณฑ์ของ
มหาวทิยาลัยจึงจะสามารถเบกิจ่าย
ได้ตามระเบยีบนี�
ผูส้อนที�เป�นลกูจ้างชั�วคราวต้องสอน
ไมน้่อยกวา่ 180 หน่วยชั�วโมงและ
เบกิได้ไมเ่กิน 120 หน่วยชั�วโมงต่อ
ภาคการศกึษา
การจัดทาํขออนุมติัเบกิค่าสอนให้
ดําเนินการในต้นภาคการศกึษาก่อน
ทาํการสอน

หลักเกณฑ์

ค่าตอบแทนเกี�ยวกับการสอน
ระเบียบมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าด้วยการจ่ายเงินรายได้เป�นค่าตอบแทนเกี�ยวกับการสอน พ.ศ. 2563

นิยาม 
ค่าสอนเกินภาระงานสอน:- ค่าสอนสาํหรับผู้ทาํการสอนซึ�งสอนเกินภาระงานสอนในหลักสูตรปกติของมหาวิทยาลัย
ค่าสอนพิเศษ:- ค่าสอนพิเศษสาํหรับอาจารย์พิเศษที�สอนในหลักสูตรปกติของมหาวิทยาลัย 
เวลาการสอน ทฤษฎีหนึ�งหน่วยชั�วโมง (เวลาสอนไม่น้อยกว่าห้าสิบนาที) // สอนสองชั�วโมงปฏิบัติ เท่ากับ หนึ�งหน่วย
ชั�วโมง



หลักเกณฑ ป.ตรี
(หนวยช่ัวโมง)

จํานวนท่ีสอนจริง 200

หัก จํานวนตามหลัก
เกณฑ 150

ชม.ท่ีสอนเกินภาระงาน 50

คาสอนท่ีเบิกได 50 x 300 บาท
= 15,000 บาท

ตัวอย่างวิธีการคํานวณค่าสอน

หมายเหต ุสอนระดับบณัฑิต x อัตรา 400 บาท

กรณีสอนระดับเดียว
สอนทั�งสองระดับ 
อาจารย์ ไม่มีตําแหน่งบริหาร

หลักเกณฑ ป.ตรี 
(หนวยช่ัวโมง)

บัณฑิตศึกษา
(หนวยช่ัวโมง)

จํานวนท่ีสอน
จริง 100 80

หัก จํานวนตาม
หลักเกณฑ (150/2) = 75 (150/2) = 75

ชม.ท่ีสอนเกิน
ภาระงาน 25 5

คาสอนท่ีเบิก
ได

(25 + 5) = 30 x 400 บาท
= 12,000 บาท

สอนทั�งสองระดับ 
อาจารย์ มีแหน่งบริหาร
ตัวอย่างตําแหน่งคณบดี

หลักเกณฑ ป.ตรี
(หนวยช่ัวโมง) 

บัณฑิตศึกษา
(หนวยช่ัวโมง)

จํานวนท่ีสอน
จริง 45 45

หัก จํานวนตาม
หลักเกณฑ (45/2) = 23 (45/2) = 23

ชม.ท่ีสอนเกิน
ภาระงาน 22 22

คาสอนท่ีเบิก
ได

(22+22) = 44 x 400 บาท
= 17,600 บาท

หมายเหต ุใชอั้ตราเบกิจา่ยของระดบับณัฑิตศึกษา หมายเหต ุใชอั้ตราเบกิจา่ยของระดบับณัฑิตศึกษา



คําอธบิายหลักฐานการเบกิจ่ายเงนิ
ผู้ทํา คือ ผูส้อน
ผู้รบัรอง คือ ประธานอาจารยผ์ูร้บัผดิชอบหลักสตูรหรอืผูท้ี�ได้รบั
มอบหมาย
ผู้อนุมติั คือ คณบดี หรอืหัวหน้าสว่นงาน

ตัวอยา่งแบบฟอรม์ใบเบกิค่าสอนและใบลงเวลาสอน
ตามระเบยีบนี�

แบบฟอรมดาวนโหลดไดท่ีเว็บไซตคณะ กลองเอกสารงานคลังและพัสดุ


