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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน    คณะพัฒนาการท่องเที่ยว  สำนักงานคณบดี  โทร 5151
ที่ อว 69.9.1.1/


           
 วันที่ 
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกเงินค่าสอนพิเศษและค่าสอนเกินภาระงานสอน
เรียน   คณบดีคณะพัฒนาการท่องเที่ยว


ตามที่คณะพัฒนาการท่องเที่ยว ได้จัดการเรียนการสอนในภาคการศึกษาที่.........ปีการศึกษา...........ข้าพเจ้า........(ชื่อผู้สอน).............ได้รับผิดชอบสอนนักศึกษาระดับ.................. ระหว่างวันที่................ถึงวันที่............................ รายละเอียดภาระงานสอน ดังนี้
	ระดับการสอน
ต่อภาคการศึกษา
	จำนวน
หน่วยชั่วโมง
ตามเกณฑ์
	จำนวน
หน่วยชั่วโมง
ที่สอนจริง
	จำนวน
หน่วยชั่วโมง
ที่ขอเบิก
	อัตราเบิกจ่าย
ต่อหน่วยชั่วโมง
	จำนวนเงินขอเบิก
(บาท)

	ระดับปริญญาตรี
	
	
	
	
	

	ระดับบัณฑิตศึกษา
	
	
	
	
	

	ระดับปริญญาตรี
และบัณฑิตศึกษา
	
	
	
	
	

	รวม
	
	
	
	
	


ดังนั้น อาศัยตามระเบียบมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าด้วยการจ่ายเงินรายได้เป็นค่าตอบแทนเกี่ยวกับการสอน พ.ศ.2563  ข้าพเจ้า........(ชื่อผู้สอน).............ในฐานะ.....( คณบดี / รองคณบดี / อาจารย์ผู้สอน ).... จึงขออนุมัติเบิกค่าสอนพิเศษและสอนเกินภาระงานสอน จำนวน.......หน่วยชั่วโมง  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ............บาท (................บาทถ้วน) โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณเงินรายได้ ปี........... แผนงานการเรียนการสอน งานจัดการศึกษาสขาพัฒนาการท่องเที่ยว กองทุนเพื่อการศึกษา งบเงินอุดหนุน


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
       ลงชื่อ…………….…………………………..

        (.................................................)

         
           ตำแหน่ง.................................................
คำอธิบายเพิ่มเติมเกี่ยวกับการขออนุมัติเบิกค่าสอนพิเศษและค่าสอนเกินภาระงานสอน
	ระดับการสอน
ต่อภาคการศึกษา
	จำนวน
หน่วยชั่วโมง
ตามเกณฑ์
	จำนวน
หน่วยชั่วโมง
ที่สอนจริง
	จำนวน
หน่วยชั่วโมง
ที่ขอเบิก
	อัตราเบิกจ่าย
ต่อหน่วยชั่วโมง
	จำนวนเงินขอเบิก
(บาท)

	ระดับปริญญาตรี
	ใช้หน่วยชั่วโมงตามเกณฑ์แต่ละตำแหน่งผู้สอน
	นับหน่วยชั่วโมงตามตารางสอนที่สอนในภาคการศึกษานั้น 
	ผลลัพธ์ของ 
ช่องที่ 1 ลบ ช่องที่ 2
	300
	ผลลัพธ์ของ
ช่องที่ 3 คูณ ช่องที่ 4

	ระดับบัณฑิตศึกษา
	
	
	
	400
	

	ระดับปริญญาตรี
และบัณฑิตศึกษา
	
	
	
	400
	

	รวม
	
	
	
	
	


ข้อความที่ใช้กรอก ดังนี้
1. ผู้สอน ตำแหน่งอาจารย์ 
กรณี สอนระดับปริญญาตรี หรือ ระดับบัณฑิตศึกษา 

	หน่วยชั่วโมงตามเกณฑ์
	150 หน่วยชั่วโมงต่อภาคการศึกษา

	หน่วยชั่วโมงที่ขอเบิก
	กรอกผลลัพธ์ของการคำนวณ ดังนี้
(จำนวนหน่วยชั่วโมงที่สอนจริงต่อภาคการศึกษา – 150 หน่วยชั่วโมงต่อภาคการศึกษา)
ทั้งนี้ จะเบิกค่าสอนเกินภาระงานสอนได้อีกไม่เกิน 150 หน่วยชั่วโมง/ภาคการศึกษา

	อัตราเบิกจ่ายและจำนวนเงินขอเบิก
	กรอกผลลัพธ์ของการคำนวณ โดย
กรณีสอนระดับปริญญาตรี (จำนวนหน่วยชั่วโมงที่สอนเกิน x 300 บาท)
กรณีสอนระดับบัณฑิตศึกษา (จำนวนหน่วยชั่วโมงที่สอนเกิน x 400 บาท)



กรณี สอนทั้งสองระดับในภาคการศึกษาเดียวกัน
	หน่วยชั่วโมงตามเกณฑ์
	75 หน่วยชั่วโมงต่อภาคการศึกษา

	หน่วยชั่วโมงที่ขอเบิก
	กรอกผลลัพธ์ของการคำนวณ ดังนี้
(จำนวนหน่วยชั่วโมงที่สอนจริงต่อภาคการศึกษา – 75 หน่วยชั่วโมงต่อภาคการศึกษา)
ทั้งนี้ จะเบิกค่าสอนเกินภาระงานสอนได้อีกไม่เกิน 150 หน่วยชั่วโมง/ภาคการศึกษา

	อัตราเบิกจ่ายและจำนวนเงินขอเบิก
	กรอกผลลัพธ์ของการคำนวณ โดย
กรณีสอนทั้งสองระดับ = (จำนวนหน่วยชั่วโมงที่สอนเกิน x 400 บาท)


2. ผู้สอน ที่ดำรงตำแหน่ง รองคณบดี หรือรองหัวหน้าส่วนงาน ผู้ช่วยอธิการบดี 
กรณี สอนระดับปริญญาตรี หรือ ระดับบัณฑิตศึกษา 

	หน่วยชั่วโมงตามเกณฑ์
	90 หน่วยชั่วโมงต่อภาคการศึกษา

	หน่วยชั่วโมงที่ขอเบิก
	กรอกผลลัพธ์ของการคำนวณ ดังนี้
(จำนวนหน่วยชั่วโมงที่สอนจริงต่อภาคการศึกษา – 90 หน่วยชั่วโมงต่อภาคการศึกษา)
ทั้งนี้ จะเบิกค่าสอนเกินภาระงานสอนได้อีกไม่เกิน 150 หน่วยชั่วโมง/ภาคการศึกษา

	อัตราเบิกจ่ายและจำนวนเงินขอเบิก
	กรอกผลลัพธ์ของการคำนวณ โดย
กรณีสอนระดับปริญญาตรี (จำนวนหน่วยชั่วโมงที่สอนเกิน x 300 บาท)
กรณีสอนระดับบัณฑิตศึกษา (จำนวนหน่วยชั่วโมงที่สอนเกิน x 400 บาท)



กรณี สอนทั้งสองระดับในภาคการศึกษาเดียวกัน
	หน่วยชั่วโมงตามเกณฑ์
	45 หน่วยชั่วโมงต่อภาคการศึกษา

	หน่วยชั่วโมงที่ขอเบิก
	กรอกผลลัพธ์ของการคำนวณ ดังนี้
(จำนวนหน่วยชั่วโมงที่สอนจริงต่อภาคการศึกษา – 45 หน่วยชั่วโมงต่อภาคการศึกษา)
ทั้งนี้ จะเบิกค่าสอนเกินภาระงานสอนได้อีกไม่เกิน 150 หน่วยชั่วโมง/ภาคการศึกษา

	อัตราเบิกจ่ายและจำนวนเงินขอเบิก
	กรอกผลลัพธ์ของการคำนวณ โดย
กรณีสอนทั้งสองระดับ = (จำนวนหน่วยชั่วโมงที่สอนเกิน x 400 บาท)


3. ผู้สอน ที่ดำรงตำแหน่ง คณบดี หรือหัวหน้าส่วนงาน อธิการบดี รองอธิการบดี

กรณี สอนระดับปริญญาตรี หรือ ระดับบัณฑิตศึกษา 

	หน่วยชั่วโมงตามเกณฑ์
	45 หน่วยชั่วโมงต่อภาคการศึกษา

	หน่วยชั่วโมงที่ขอเบิก
	กรอกผลลัพธ์ของการคำนวณ ดังนี้
(จำนวนหน่วยชั่วโมงที่สอนจริงต่อภาคการศึกษา – 45 หน่วยชั่วโมงต่อภาคการศึกษา)
ทั้งนี้ จะเบิกค่าสอนเกินภาระงานสอนได้อีกไม่เกิน 120 หน่วยชั่วโมง/ภาคการศึกษา

	อัตราเบิกจ่ายและจำนวนเงินขอเบิก
	กรอกผลลัพธ์ของการคำนวณ โดย
กรณีสอนระดับปริญญาตรี (จำนวนหน่วยชั่วโมงที่สอนเกิน x 300 บาท)
กรณีสอนระดับบัณฑิตศึกษา (จำนวนหน่วยชั่วโมงที่สอนเกิน x 400 บาท)



กรณี สอนทั้งสองระดับในภาคการศึกษาเดียวกัน
	หน่วยชั่วโมงตามเกณฑ์
	23 หน่วยชั่วโมงต่อภาคการศึกษา

	หน่วยชั่วโมงที่ขอเบิก
	กรอกผลลัพธ์ของการคำนวณ ดังนี้
(จำนวนหน่วยชั่วโมงที่สอนจริงต่อภาคการศึกษา – 23 หน่วยชั่วโมงต่อภาคการศึกษา)
ทั้งนี้ จะเบิกค่าสอนเกินภาระงานสอนได้อีกไม่เกิน 120 หน่วยชั่วโมง/ภาคการศึกษา

	อัตราเบิกจ่ายและจำนวนเงินขอเบิก
	กรอกผลลัพธ์ของการคำนวณ โดย
กรณีสอนทั้งสองระดับ = (จำนวนหน่วยชั่วโมงที่สอนเกิน x 400 บาท)


4. ผู้สอน ซึ่งเป็นลูกจ้างชั่วคราว

กรณี สอนระดับปริญญาตรี หรือ ระดับบัณฑิตศึกษา 

	หน่วยชั่วโมงตามเกณฑ์
	180 หน่วยชั่วโมงต่อภาคการศึกษา

	หน่วยชั่วโมงที่ขอเบิก
	กรอกผลลัพธ์ของการคำนวณ ดังนี้
(จำนวนหน่วยชั่วโมงที่สอนจริงต่อภาคการศึกษา – 180 หน่วยชั่วโมงต่อภาคการศึกษา)
ทั้งนี้ จะเบิกค่าสอนเกินภาระงานสอนได้อีกไม่เกิน 120 หน่วยชั่วโมง/ภาคการศึกษา

	อัตราเบิกจ่ายและจำนวนเงินขอเบิก
	กรอกผลลัพธ์ของการคำนวณ โดย
กรณีสอนระดับปริญญาตรี (จำนวนหน่วยชั่วโมงที่สอนเกิน x 300 บาท)
กรณีสอนระดับบัณฑิตศึกษา (จำนวนหน่วยชั่วโมงที่สอนเกิน x 400 บาท)


5. ผู้ช่วยสอนภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ และผู้ช่วยสอนในห้องปฏิบัติการ 
ขอเบิกค่าสอนพิเศษได้ไม่เกิน 90 หน่วยชั่วโมงต่อภาคการศึกษา

เอกสารแนบขออนุมัติ
( ตารางสอนของอาจารย์ผู้สอน ซึ่งผู้สอนและประธานหลักสูตรลงนามรับรองความถูกต้องแล้ว
( แบบฟอร์ม รายละเอียดการเบิกจ่ายค่าสอนเกินภาระงานสอน
เอกสารแนบเบิก ณ วันสิ้นภาคการศึกษา
( แบบฟอร์ม ใบลงเวลา
( แบบฟอร์ม หลักฐานการเบิกจ่ายเงินค่าสอนพิเศษและสอนเกินภาระงานสอน
	1  ชั่วโมงบรรยาย  =  1 หน่วยชั่วโมง
2  ชั่วโมงปฏิบัติการ  =  1 หน่วยชั่วโมง

เวลาสอน 1 ชั่วโมง จะต้องไม่น้อยกว่า 50 นาที


      �








