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(2) นายพิทักษ์แดน แดงชาติ พนักงำนมหำวิทยำลัย ต ำแหน่ง ช่ำงเทคนิค ให้มีหน้ำที่และควำม
รับผิดชอบ ดังนี้ 

1. งานด้านอาคารสถานที่ (อาคารสุวรรณวาจกกสิกิจ และอาคารพัฒนาวิสัยทัศน์ฯ)  
1.1 วำงแผน วำงระบบ ท ำกำรตรวจเช็ค บ ำรุงรักษำ ซ่อมแซม เกี่ยวกับงำนไฟฟ้ำ 

โทรศัพท์ กล้องวงจรปิด ประปำ สุขภัณฑ์ต่ำง ๆ ภำยในและภำยนอกอำคำรของคณะ ให้พร้อมใช้งำน  
1.2 ดูแลรับผิดชอบกำรปรับปรุงภูมิทัศน์ในส่วนที่คณะรับผิดชอบ 
1.3 รับผิดชอบดูแลงำนสภำพแวดล้อมทำงกำยภำพให้มีควำมปลอดภัย เช่น กิ่งไม้ ต้นไม้ 

ที่อำจจะก่อให้เกิดไฟไหม้  หม้อแปลงระเบิด ฯลฯ โดยประสำนงำนกับส ำนักงำนมหำวิทยำลัยขอควำม
ช่วยเหลือในกำรตัดแต่งก่ิง เป็นต้น 

1.4 รำยงำนผลกำรช ำรุด กำรเสียหำย กำรซ่อมแซมของงำนด้ำนอำคำรสถำนที่ต่อ
ผู้บังคับบัญชำ 

1.5 งำนระบบเครื่องปรับอำกำศภำยในอำคำร  ได้แก่  วำงแผนท ำกำรตรวจสอบ 
บ ำรุงรักษำให้มีสภำพพร้อมใช้งำน รวมทั้งซ่อมแซมเบื้องต้น และรำยงำนผลกำรช ำรุด กำรเสียหำยต่อ
ผู้บังคับบัญชำ 

2. งานยานพาหนะ  
2.1 วำงแผน วำงระบบ กำรบ ำรุงรักษำยำนพำหนะของคณะให้มีสภำพพร้อมใช้งำน 
2.2 ติดต่อประสำนงำน พนักงำนขับรถของมหำวิทยำลัย และร่วมตรวจเช็ครถบัสเพ่ือมำ

ขับรถ เคลื่อนย้ำยรถอย่ำงน้อยทุก 1 เดือน  เพ่ือให้ระบบเครื่องยนต์ของรถไม่เกิดควำมเสียหำย 
2.3 ตรวจเช็คและบันทึกกำรใช้รถจักรยำนยนต์-รถจักรยำน อย่ำงน้อยสัปดำห์ละ 1 ครั้ง 

เพ่ือไม่ให้เกิดควำมเสียหำยต่อระบบเครื่องยนต์และอุปกรณ์ต่ำง ๆ เสื่อมสภำพ  
2.4 รำยงำนผลกำรใช้รถบัส และรถจักรยำนยนต์ของคณะต่อผู้บังคับบัญชำทุกเดือน 
2.5 รำยงำนผลกำรช ำรุด กำรเสียหำย กำรซ่อมแซมยำนพำหนะของคณะทุกคันต่อ

ผู้บังคับบัญชำ 
3. งานให้บริการในส่วนงานส านักงานคณบดี 

3.1 ตรวจสอบควำมพร้อมของอุปกรณ์ภำยในห้องประชุมของคณะฯ ให้มีควำมพร้อมใช้
อยู่เสมอ  

3.2 ดูแลซ่อมแซมอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ โทรศัพท์ส ำนักงำน อุปกรณ์ไฟฟ้ำ ในส่วน
ส ำนักงำนคณบดี ห้องพักอำจำรย์และบุคลำกร ให้อยู่ในสภำพพร้อมใช้งำน เช่น กำรลงระบบปฏิบัติกำร 
Windows และโปรแกรมต่ำง ๆ ที่ได้รับลิขสิทธิ์ เท่ำนั้น  

3.3 ลงตำรำงกำรใช้ห้องเรียนทุกภำคกำรศึกษำ และดูแลระบบกำรจองห้องเรียนผ่ำนทำง
ระบบกำรจองออนไลน์  

3.4 ตรวจสอบใช้ไฟฟ้ำ น้ ำประปำ ของอำคำรสุวรรณวำจกกสิกิจ และอำคำรพัฒนำ
วิสัยทัศน์นักศึกษำ พร้อมทั้งรำยงำนให้มหำวิทยำลัยรับทรำบทุกเดือน 

3.5 ให้บริกำรนักศึกษำคณะพัฒนำกำรท่องเที่ยวเกี่ยวกับโปรแกรมลิขสิทธิ์ ของ
มหำวิทยำลัย 

3.6 ตรวจสอบและดูแลควำมปลอดภัยของห้องเรียน ภำยในอำคำรสุวรรณวำจกกสิกิจ 
และอำคำรพัฒนำวิสัยทัศน์นักศึกษำผ่ำนทำงระบบ CCTV พร้อมทั้งรำยงำนควำมผิดปกติที่เกิดขึ้น 

 
4. ด ำเนินกำร...  






















