
การขอความเห็นชอบในการจัดการฝึกอบรม
วิชามัคคุเทศก์และผู้น าเที่ยว พ.ศ. 2566

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข

กองทะเบียนธุรกิจน าเที่ยวและมัคคเุทศก์ กรมการท่องเที่ยว
กระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา



หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๑ 
 

ค ำน ำ 

 
 
  หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอความเห็นชอบในการจัดการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์
และผู้น าเที่ยว พ.ศ. ๒๕๖๖ จัดพิมพ์ขึ้น เพ่ือให้สถาบันการศึกษาที่ได้รับการประกาศก าหนดเป็นสถานฝึกอบรม
หลักสูตรวิชามัคคุเทศก์และสถานฝึกอบรมหลักสูตรผู้น าเที่ยวได้รับทราบและถือปฏิบัติเป็นไปในทิศทางเดียวกัน 
โดยได้รวบรวม ขั้นตอน หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอความเห็นชอบฯ ตัวอย่างแบบค าขอเปิด - ปิด 
และรูปแบบวุฒิบัตร ส าหรับการจัดการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเที่ยว  
    
 
 

กองทะเบียนธุรกิจน าเที่ยวและมัคคุเทศก์ 
กรมการท่องเที่ยว 

พฤษภาคม ๒๕๖๖ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๒ 

 

สำรบัญ 
 

 หน้ำ 
ประกำศกรมกำรท่องเที่ยว เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขกำรขอควำมเห็นชอบ 
ในกำรจัดกำรฝึกอบรมวิชำมัคคุเทศก์ พ.ศ. ๒๕๖๖ 

๔ 
 

• แบบค าขอจัดการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ แบบ มค.๐๑                                                                   ๑๓ 

• รายละเอียดการจัดการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ท่ัวไป/เฉพาะภูมิภาค แบบ มค.๐๑-ก ๑๕ 

• รายละเอียดการจัดการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ท่ัวไป/เฉพาะภูมิภาค  
            ส าหรับผู้ที่เคยได้รับ ใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์ (๓๐ ชั่วโมง) แบบ มค.๐๑-ข 

๑๘ 
 

• ใบรับค าขอจัดการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ แบบ มค.๐๒ ๒๑ 

• รายงานระยะต้น แบบ มค.๐๓ ๒๒ 

• แบบค าขอปิดการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ แบบ มค.๐๔ ๒๕ 

• รายงานการจัดการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ท่ัวไป/เฉพาะภูมิภาค แบบ มค.๐๔-ก ๒๗ 
 

• รายงานการจัดการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ทั่วไป/เฉพาะภูมิภาค ส าหรับผู้ที่เคยได้รับ
ใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์ (๓๐ ชั่วโมง) แบบ มค.๐๔-ข 

 

๓๐ 
 

ประกำศกรมกำรท่องเที่ยว เรื่อง แบบวุฒิบัตรว่ำผ่ำนกำรฝึกอบรมวิชำมัคคุเทศก์ ๓๔ 

• วุฒิบัตรว่าผ่านการฝึกอบรมวชิามัคคุเทศก์ท่ัวไป ๓๕ 

• วุฒิบัตรว่าผ่านการฝึกอบรมวชิามัคคุเทศก์เฉพาะภูมิภาค ๓๖ 

• วุฒิบัตรว่าผ่านการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ทั่วไป  
           ส าหรับผู้ที่เคยได้รับใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์ท่ัวไป (ไทย) 

๓๗ 

• วุฒิบัตรว่าผ่านการฝึกอบรมวชิามคัคุเทศก์เฉพาะภูมิภาค (ภาคกลาง/ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ/
ภาคใต้/ภาคเหนือ) ส าหรับผู้ที่เคยได้รับใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์เฉพาะ 

 

๓๘ 
 

ประกำศกรมกำรท่องเที่ยว เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขกำรขอควำมเห็นชอบในกำรจัด 
กำรฝึกอบรมผู้น ำเที่ยว พ.ศ. ๒๕๖๖ 

๔๐ 
 

• แบบค าขอจัดการฝึกอบรมผู้น าเที่ยว แบบ ผน.๐๑ ๔๕ 

• รายละเอียดการจัดการฝึกอบรมผู้น าเที่ยว แบบ ผน.๐๑-ก ๔๗ 

• ใบรับค าขอจัดการฝึกอบรมผู้น าเที่ยว แบบ ผน.๐๒ ๕๐ 

• แบบค าขอปิดการฝึกอบรมผู้น าเที่ยว แบบ ผน.๐๓ ๕๑ 

• รายงานจัดการฝึกอบรมผู้น าเที่ยว แบบ ผน. ๐๓-ก ๕๓ 
ประกำศกรมกำรท่องเที่ยว เรื่อง แบบวุฒิบัตรว่ำผ่ำนกำรฝึกอบรมผู้น ำเที่ยว ๕๗ 

• แบบวุฒิบัตรว่าผ่านการฝึกอบรมผู้น าเที่ยว      ๕๘ 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๓ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประกำศกรมกำรทอ่งเทีย่ว เรื่อง หลักเกณฑ ์วิธกีำร และเงือ่นไขกำรขอควำมเห็นชอบ 
ในกำรจัดกำรฝกึอบรมวชิำมัคคเุทศก ์พ.ศ. ๒๕๖๖ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๔ 

 

  
 
 
 

 

ประกาศกรมการท่องเที่ยว 
เรื่อง  หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอความเห็นชอบในการจัดการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์  

พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 
 อาศัยอ านาจตามความในข้อ ๔ แห่งประกาศคณะกรรมการธุรกิจน าเที่ยวและมัคคุเทศก์  
เรื่อง หลักสูตรการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ พ.ศ. ๒๕๖๒ และข้อ ๕ แห่งประกาศคณะกรรมการธุรกิจน าเที่ยว
และมัคคุเทศก์ เรื่อง หลักสูตรการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ ส าหรับผู้ที่เคยได้รั บใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์  
พ.ศ. ๒๕๖๖ อธิบดีกรมการท่องเที่ยวจึงออกประกาศไว้ ดังต่อไปนี้ 
 ข้อ ๑   ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศกรมการท่องเที่ยว เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข
การขอความเห็นชอบในการจัดการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ พ.ศ. ๒๕๖๖” 
 ข้อ ๒   ให้ยกเลิก “ประกาศกรมการท่องเที่ยว เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอ
ความเห็นชอบในการจัดการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ ลงวันที่ ๑๙ พฤษภาคม ๒๕๖๕” 
 ข้อ ๓  ในประกาศนี้ 
 “สถาบันการศึกษา” หมายความว่า สถาบันการศึกษาที่มีสถานฝึกอบรม และประสงค์ 
ขอจัดการฝึกอบรมหลักสูตรวิชามัคคุเทศก ์
 “สถานฝึกอบรม” หมายความว่า สถานฝึกอบรมที ่คณะกรรมการธุรกิจน าเที ่ยวและ
มัคคุเทศก์เห็นชอบให้เป็นสถานฝึกอบรมหลักสูตรวิชามัคคุเทศก์  
 “หลักสูตรการฝึกอบรม” หมายความว่า หลักสูตรการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ ที่คณะกรรมการ
ธุรกิจน าเที่ยวและมัคคุเทศก์ก าหนด 
 “การฝึกอบรม” หมายความว่า การฝึกอบรมตามที่ก าหนดในหลักสูตรการฝึกอบรม 
 “อธิบดี” หมายความว่า อธิบดีกรมการท่องเที่ยว 
 “เจ้าหน้าที่” หมายความว่า เจ้าหน้าที่กรมการท่องเที่ยว 
 “กรม”  หมายความว่า กรมการท่องเที่ยว 
 “ผู้ยื่นค าขอ” หมายความว่า สถาบันการศึกษาที่ประสงค์จะจัดการฝึกอบรมตามหลักสูตร
การฝึกอบรม 
 “ผู้มีสิทธิเข้ารับการฝึกอบรม” หมายความว่า ผู้สมัครเข้ารับการฝึกอบรมที่มีคุณสมบัติ 
ตามหลักสูตรการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์  
  “ผู้เข้ารับการฝึกอบรม” หมายความว่า ผู้มีสิทธิเข้ารับการฝึกอบรมและผ่านการประเมินผล
ตามหลักสูตรการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก ์ 
 



หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๕ 

“การฝึกอบรม ณ สถานฝึกอบรม (On-site)” หมายความว่า กระบวนการจัดการเรียนรู้ 
ณ สถานฝึกอบรมและการศึกษานอกสถานที่ 

“การฝึกอบรมออนไลน์ (Online)” หมายความว่า การฝึกอบรมที่เป็นลักษณะของการเรียน 
การสอนโดยสื่อหลายมิติ บทเรียนมีการปฏิสัมพันธ์กันระหว่างผู้ เรียนกับบทเรียน และสร้างให้เกิดการเรียนรู้ 
ที่ท าให้ผู้เรียนสามารถน าไปประยุกต์ใช้ในการปฏิบัติงานต่อไป 

“วุฒิบัตร” หมายความว่า วุฒิบัตรว่าผ่านการฝึกอบรมตามหลักสูตรการฝึกอบรม 

หมวด ๑ 
บททั่วไป 

ข้อ ๔  การจัดการฝึกอบรมด าเนินการได้ ๒ รูปแบบ ได้แก่ 
(๑) การจัดการฝึกอบรม ณ สถานฝึกอบรม (On-site)  
(๒) การจัดการฝึกอบรมออนไลน์ (Online) 
การจัดการฝึกอบรมในหลักสูตรการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ทั่วไป และหลักสูตรการฝึกอบรม

วิชามัคคุเทศก์เฉพาะภูมิภาค ให้จัดการฝึกอบรม ณ สถานฝึกอบรม (On-site) เท่านั้น 
การจัดการฝึกอบรมในหลักสูตรการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ท่ัวไป ส าหรับผู้ที่เคยได้รับใบอนุญาต

เป็นมัคคุ เทศก์ทั่ วไป (ไทย) และหลักสูตรการฝึกอบรมวิชามัคคุ เทศก์ เฉพาะภูมิภาค (ภาคกลาง/ 
ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ/ภาคใต้/ภาคเหนือ) ส าหรับผู้ที่เคยได้รับใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์ เฉพาะ สามารถ
จัดการฝึกอบรม ณ สถานฝึกอบรม (On-site) หรือจัดการฝึกอบรมออนไลน์ (Online) 

ข้อ ๕ สถาบันการศึกษาที่ยื่นค าขอจัดการฝึกอบรม ต้องจัดการฝึกอบรมในสถานฝึกอบรม  
ที่คณะกรรมการธุรกิจน าเที่ยวและมัคคุเทศก์ได้เห็นชอบให้เป็นสถานฝึกอบรมแล้ว 

ข้อ ๖  การจัดการฝึกอบรมให้มีจ านวนผู้เข้ารับการฝึกอบรม ไม่เกิน ๒๐๐ คน ต่อการจัด 
การฝึกอบรมแต่ละครั้ง และจัดให้มีเจ้าหน้าที่ประสานงานอย่างน้อย ๑ คน ต่อจ านวนผู้เข้ารับการอบรมไม่เกิน 
๔๐ คน หากผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีจ านวนมากกว่า ๔๐ คนขึ้นไป ต้องจัดจ านวนเจ้าหน้าที่ประสานงาน 
ให้สอดคล้องกับจ านวนผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่ก าหนด 

กรณีจัดการฝึกอบรม ณ สถานฝึกอบรม (On-site) ให้จัดจ านวนผู้ เข้ารับการฝึกอบรม
สอดคล้องกับขนาดของห้องที่ได้รับความเห็นชอบให้เป็นสถานฝึกอบรม 

ข้อ ๗  การศึกษานอกสถานที่ให้มีมัคคุเทศก์ต้นแบบอย่างน้อย ๑ คน ต่อจ านวนผู้เข้ารับ 
การฝึกอบรมไม่เกิน ๔๐ คน หากผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีจ านวนมากกว่า ๔๐ คนข้ึนไป ต้องจัดจ านวนมัคคุเทศก์
ต้นแบบให้สอดคล้องกับจ านวนผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่ก าหนด  

Acer
Highlight

Acer
Highlight

Acer
Highlight



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๖ 

 

หมวด ๒ 
กำรจัดกำรฝึกอบรมวิชำมัคคุเทศก์ 

 
ส่วนที่ ๑ 

การยื่นขอจัดการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ 
  
 ข้อ ๘ ให้ยื่นค าขอ (แบบ มค.๐๑) พร้อมรายละเอียดการจัดการฝึกอบรม (แบบ มค.๐๑-ก 
หรือ แบบ มค.๐๑-ข) ตามแนบท้ายประกาศนี้ ไม่น้อยกว่า ๑๕ วันท าการ ก่อนวันเปิดการฝึกอบรม โดยผู้มี
อ านาจกระท าการแทนสถาบันการศึกษาลงนามและรับรองส าเนาถูกต้อง  ต่อกองทะเบียนธุรกิจน าเที่ยวและ
มัคคุเทศก์ กรมการท่องเที่ยว ด้วยตนเอง ทางไปรษณีย์ พร้อมส่งไฟล์เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ หรือทางไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์ 
 ข้อ ๙  ให้ยื่นค าขอหนึ่งค าขอต่อหนึ่งหลักสูตรการฝึกอบรม  
 ข้อ ๑๐ การยื่นค าขอเปิดการฝึกอบรมหลักสูตรใด ๆ ให้สามารถกระท าได้ภายหลังจาก
หลักสูตรที่ได้รับความเห็นชอบไปแล้ว ได้รับความเห็นชอบให้ปิดการฝึกอบรมจากกรมก่อน 
 ข้อ ๑๑ หากค าขอและเอกสารประกอบมีความครบถ้วนตามข้อ ๘ เจ้าหน้าที่จะออกใบรับ 
ค าขอ (แบบ มค.๐๒) ตามแนบท้ายประกาศนี้ ให้แก่ผู้ยื่นค าขอไว้เป็นหลักฐาน  
 เจ้าหน้าที่จะด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องของค าขอและเอกสารประกอบ ภายใน  
๕ วันท าการ นับจากวันที่ได้รับค าขอ หากพบว่า เอกสารไม่ถูกต้องจะแจ้งต่อผู้ยื่นค าขอเพ่ือให้ด าเนินการแก้ไข 
และจัดส่งให้เจ้าหน้าที่ภายใน ๕ วันท าการ นับจากวันที่ได้รับแจ้ง   
 กรณีที่ผู้ยื่นค าขอแก้ไขเอกสารไม่ถูกต้องหรือจัดส่งเอกสารเกินกว่าระยะเวลาที่ก าหนด 
ตามวรรคสอง ให้ถือว่าผู้ยื่นค าขอไม่ประสงค์จะด าเนินการต่อไป และกรมจะส่งคืนค าขอและเอกสารประกอบ 
 ข้อ ๑๒ เมื่อค าขอและเอกสารประกอบถูกต้องครบถ้วน กรมจะพิจารณาเห็นชอบการจัด 
การฝึกอบรม และแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอทราบก่อนวันเปิดการฝึกอบรม 
 ในกรณีที่กรม ไม่เห็นชอบให้จัดการฝึกอบรม กรมจะมีหนังสือแจ้งเหตุผล พร้อมสิทธิและ
ระยะเวลาในการอุทธรณ์ให้ผู้ยื่นค าขอทราบ 

ส่วนที่ ๒ 
การด าเนินการจัดการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ 

 ข้อ ๑๓ สถานฝึกอบรมจะด าเนินการจัดการฝึกอบรมได้ ต่อเมื่อได้รับความเห็นชอบจากกรม
ก่อนการเปิดการฝึกอบรม  
 ข้อ ๑๔ ให้สถานฝึกอบรมด าเนินการจัดการฝึกอบรมตามหลักสูตรการฝึกอบรม ระเบียบ 
ข้อบังคับและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งแจ้งให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมรับทราบด้วย 
 ข้อ ๑๕  ให้สถานฝึกอบรมตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ เข้ารับการฝึกอบรมให้เป็นไปตาม
หลักสูตรการฝึกอบรม และหลักเกณฑ์ตามหลักสูตรที่ยื่นค าขอ ดังนี้ 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๗ 

 

 (๑)  หลักสูตรการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ท่ัวไป   
(ก) ส าเร็จการศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง อนุปริญญา หรือเทียบเท่าขึ้นไป 
(ข) มีสัญชาติไทย 
(ค) ไม่เป็นโรคพิษสุราเรื้อรังหรือยาเสพติดให้โทษ หรือเป็นโรคติดต่อที่คณะกรรมการก าหนด 
(ง) ต้องฟัง พูด อ่าน เขียน ภาษาไทย และภาษาต่างประเทศที่เปิดฝึกอบรมได้เป็นอย่างดี 
(จ) มีบุคคลิกภาพดีและเป็นผู้มีใจรักในงานบริการ 

 (๒)  หลักสูตรการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์เฉพาะภูมิภาค (ภาคกลาง/ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ/
ภาคใต้/ภาคเหนือ)  

(ก) ส าเร็จการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย หรือเทียบเท่าข้ึนไป 
(ข) มีสัญชาติไทย 
(ค) ไม่เป็นโรคพิษสุราเรื้อรังหรือยาเสพติดให้โทษ หรือเป็นโรคติดต่อที่คณะกรรมการก าหนด 
(ง) ต้องฟัง พูด อ่าน เขียน ภาษาไทย และภาษาต่างประเทศที่เปิดฝึกอบรมได้เป็นอย่างดี 
(จ) มีบุคคลิกภาพดีและเป็นผู้มีใจรักในงานบริการ 

 (๓)  หลักสูตรการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ทั่วไป ส าหรับผู้ที่เคยได้รับใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์
ทั่วไป (ไทย) โดยมีคุณสมบัติข้อใดข้อหนึ่ง ดังนี้  

(ก) เป็นผู้ที่เคยได้รับใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์ทั่วไป (ไทย) และใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์สิ้นสุด 

(ข) เป็นผู้ที่เคยได้รับใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์ทั่วไป ซึ่งเปลี่ยนผ่านมาจากมัคคุเทศก์

ทั่วไป (ไทย) และใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์สิ้นสุด 

(ค) เป็นผู้ที่เคยได้รับใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์ทั่วไป จากการอบรมหลักสูตรการฝึกอบรม

วิชามัคคุเทศก์ทั่วไป ส าหรับมัคคุเทศก์ทั่วไป (ไทย) ที่ใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์สิ้นสุด พ.ศ. ๒๕๖๔ และ

ใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์สิ้นสุด  

 (๔)  หลักสูตรการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์เฉพาะภูมิภาค (ภาคกลาง/ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ/
ภาคใต้/ภาคเหนือ) ส าหรับผู้ที่เคยได้รับใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์เฉพาะ โดยมีคุณสมบัติข้อใดข้อหนึ่ง ดังนี้ 

(ก) เป็นผู้ที่เคยได้รับใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์เฉพาะ และใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์

สิ้นสุด ตามประเภทใบอนุญาต ได้แก่ 

๑) ผู้ได้รับใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์เฉพาะ (ต่างประเทศ – เฉพาะพ้ืนที่) และ

มัคคุเทศก์เฉพาะ (ไทย – เฉพาะพ้ืนที่) ที่ใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์สิ้นสุด ให้เข้ารับการฝึกอบรมหลักสูตร 

วิชามัคคุเทศก์เฉพาะภูมิภาค (ภาคกลาง/ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ/ภาคใต้/ภาคเหนือ) โดยพิจารณา 

ตามภูมิภาคการน าเที่ยวของมัคคุเทศก์ท่ีครอบคลุมจังหวัดที่ระบุไว้ในใบอนุญาตเดิม และให้เข้ารับการฝึกอบรม

วิชามัคคุเทศก์เฉพาะภูมิภาคนั้น 
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๒) ผู้ได้รับใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์เฉพาะ (เดินป่า) และมัคคุเทศก์เฉพาะ 

(ศิลปวัฒนธรรม) ที่ใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์สิ้นสุด ให้เข้ารับการฝึกอบรมหลักสูตรวิชามัคคุเทศก์เฉพาะภูมิภาค

(ภาคกลาง/ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ/ภาคใต้/ภาคเหนือ) โดยให้เลือกภูมิภาคใดภูมิภาคหนึ่ง  

๓) ผู้ได้รับใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์เฉพาะ (ทางทะเล) และมัคคุเทศก์เฉพาะ 

(ทะเลชายฝั่ง) ที่ใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์สิ้นสุด ให้เข้ารับการฝึกอบรมหลักสูตรวิชามัคคุเทศก์เฉพาะภูมิภาค

(ภาคกลาง/ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ/ภาคใต้/ภาคเหนือ) โดยให้เลือกภูมิภาคภาคกลาง หรือภาคใต้  

๔) ผู้ ได้ รับ ใบอนุญาตเป็นมัคคุ เทศก์ เฉพาะ (แหล่งท่องเที่ ยวธรรมชาติ )  

ที่ใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์สิ้นสุด ให้เข้ารับการฝึกอบรมหลักสูตรวิชามัคคุเทศก์เฉพาะภูมิภาค (ภาคกลาง/ 

ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ/ภาคใต้/ภาคเหนือ) โดยให้พิจารณาจากเขตแหล่งท่องเที่ยวธรรมชาติที่ระบุไว้ 

ในใบอนุญาตเดิมว่าอยู่ในพ้ืนทีภู่มิภาคใด และให้เข้ารับการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์เฉพาะภูมิภาคนั้น 

๕) ผู้ได้รับใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์เฉพาะ (วัฒนธรรมท้องถิ่น) ที่ใบอนุญาต 

เป็นมัคคุ เทศก์สิ้ นสุด  ให้ เข้ ารับการฝึกอบรมหลักสูตรวิชามัคคุ เทศก์ เฉพาะภูมิภาค  (ภาคกลาง/ 

ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ/ภาคใต้/ภาคเหนือ) โดยให้พิจารณาจากเขตวัฒนธรรมท้องถิ่นที่ระบุไว้ในใบอนุญาต

เดิมว่าอยู่ในพ้ืนทีภู่มิภาคใด และให้เข้ารับการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์เฉพาะภูมิภาคนั้น  

 ทั้งนี้ การก าหนดภูมิภาค (ภาคกลาง/ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ/ภาคใต้/ภาคเหนือ)
ให้เป็นไปตามกฎกระทรวงการอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์ พ.ศ. ๒๕๖๑ 

(ข) เป็นผู้ที่เคยได้รับใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์เฉพาะภูมิภาค ซึ่งเปลี่ยนผ่านมาจาก

มัคคุเทศก์เฉพาะ และใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์สิ้นสุด 

(ค) เป็นผู้ที่เคยได้รับใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์เฉพาะภูมิภาค จากการอบรมหลักสูตร

การฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์เฉพาะภูมิภาค ส าหรับมัคคุเทศก์เฉพาะที่ใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์สิ้นสุด  

พ.ศ. ๒๕๖๔ และใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์สิ้นสุด 

 ข้อ ๑๖ จัดเก็บเงินค่าสมัคร ค่าธรรมเนียม และออกใบเสร็จรับเงินในนามสถาบันการศึกษา หรือ
สถานฝึกอบรม ทั้งนี้ หากเป็นการช าระเงินผ่านธนาคาร ผู้สมัครเข้ารับการฝึกอบรมต้องโอนเงินเข้าบัญชีที่เปิด
ในนามสถาบันการศึกษาหรือสถานฝึกอบรมเท่านั้น 
 ข้อ ๑๗ ให้จัดการฝึกอบรม ไม่เกินวันละ ๘ ชั่วโมงต่อวัน  
 ข้อ ๑๘  กรณีได้รับความเห็นชอบให้จัดการฝึกอบรมจากกรม แต่ไม่ประสงค์จัดการฝึกอบรม
ตามระยะเวลาที่ได้รับความเห็นชอบไว้แล้ว ให้ด าเนินการอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 

(๑)  มีหนังสือขอยกเลิกพร้อมแสดงเหตุผลความจ าเป็นต่อกรม ก่อนวันเปิดการฝึกอบรม 
 (๒)  มีหนังสือแจ้งขอเลื่อนจัดการฝึกอบรมพร้อมก าหนดระยะเวลาในการจัดการฝึกอบรม 
ครั้งใหม่ให้กรมทราบก่อนวันเปิดการฝึกอบรม และต้องจัดการฝึกอบรมครั้งใหม่ภายใน ๓๐ วันนับจากวันเปิด 
 
 

Acer
Highlight

Acer
Highlight



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๙ 

 

การฝึกอบรมในหลักสูตรที่ได้รับความเห็นชอบไว้แล้ว ทั้งนี้  การเลื่อนดังกล่าวต้องไม่กระทบต่อตาราง  
การฝึกอบรม วิทยากร และการศึกษานอกสถานที่ หากมีการเปลี่ยนแปลงใด ๆ ที่กระทบต่อกรณีที่กล่าวไว้ข้างต้น 
ให้ด าเนินการขอยกเลิกการจัดการฝึกอบรมนั้น และให้ยื่นค าขอจัดการฝึกอบรมใหม่  
 (๓)  หากมีเหตุสุดวิสัยไม่สามารถด าเนินการตามข้อ (๑) และ (๒) ได้ ให้มีหนังสือแสดงเหตุผล
ความจ าเป็นพร้อมหลักฐานประกอบการพิจารณา ภายใน ๓ วันนับจากวันที่เหตุสุดวิสัยเกิดขึ้น  
 ข้อ ๑๙ การเปลี่ยนแปลงรายการใด ๆ ระหว่างการจัดการฝึกอบรมที่แตกต่างไปจากที่ได้รับ
ความเห็นชอบไว้ ให้มีหนังสือแจ้งต่อกรมทราบไม่น้อยกว่า ๓ วันท าการ ก่อนที่มีการเปลี่ยนแปลง โดยแสดง
เหตุผลความจ าเป็น พร้อมแนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ประกอบรายการที่ขอเปลี่ยนแปลง หรือหลักฐานอ่ืน
ตามท่ีกรมร้องขอ ในกรณีดังต่อไปนี้  

(๑) การเปลี่ยนวิทยากรผู้สอน  
(๒) การเปลี่ยนเส้นทางการศึกษานอกสถานที่  
(๓) การเปลี่ยนสถานที่ฝึกอบรม ทั้งนี้ การเปลี่ยนแปลงสถานที่ฝึกอบรม ต้องเป็ นสถาน

ฝึกอบรมที่คณะกรรมการธุรกิจน าเที่ยวและมัคคุเทศก์ก าหนด 
 ในกรณีที่มี เหตุสุดวิสัยไม่สามารถแจ้งให้กรมทราบภายในระยะเวลาตามวรรคหนึ่ ง  
ให้มีหนังสือแจ้งให้กรมทราบ ภายใน ๓ วันท าการ นับจากวันที่มีเหตุสุดวิสัยเกิดข้ึน 
 ข้อ ๒๐ การจัดการฝึกอบรมออนไลน์ (Online) ให้ปฏิบัติ ดังนี้ 
 (๑) แจ้งผู้เข้ารับการฝึกอบรมให้ทราบระเบียบ ข้อบังคับและกฎหมายที่เกี่ยวข้องก่อนการเข้ารับ
การฝึกอบรม  
 (๒) แจ้งรหัสผ่านในการเข้าเรียนแต่ละรายวิชาให้กับเจ้าหน้าที่  
 (๓) ควบคุมและก ากับให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมด าเนินการ ดังต่อไปนี้  

(ก) เข้าสู่ระบบ (Login) โดยใช้ชื่อ – นามสกุลจริง ปรากฏตลอดระยะเวลาการเข้ารับ
การฝึกอบรม เพ่ือเป็นการยืนยันตัวตน 

(ข) จัดหาสถานที่ที่เหมาะสมในการเข้ารับการฝึกอบรมและเปิดกล้องให้เห็นหน้าตรง  
มีแสงสว่างเพียงพอให้เกิดความชัดเจนตลอดระยะเวลาของการฝึกอบรม 

(ค) แต่งกายสุภาพเรียบร้อย 
(ง) ปฏิบัติตามระเบียบ ข้อบังคับ และกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการฝึกอบรม เสมือนอยู่

ในห้องเรียนจริง ให้ความเคารพต่อวิทยากรผู้สอนและผู้ ร่วมเข้ารับการฝึกอบรม และไม่กระท าการใด ๆ  
ซึ่งก่อให้เกิดอุปสรรคต่อการเรียนรู้ของผู้อ่ืน 
 ข้อ ๒๑ จัดท ารายงานระยะต้น (แบบ มค.๐๓) ตามแนบท้ายประกาศนี้ ส าหรับหลักสูตร 
การฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ทั่วไป และหลักสูตรการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์เฉพาะภูมิภาค พร้อมจัดส่งไฟล์
เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ให้กรม ภายใน ๑๕ วันนับจากวันเปิดการฝึกอบรม ทั้งนี้ รายงานระยะต้นประกอบไปด้วย 
 (๑) รายชื่อ คุณสมบัติ และวุฒิการศึกษา ของผู้มีสิทธิเข้ารับการฝึกอบรม 
 (๒) สรุปผลคะแนนการสอบข้อเขียน และการสัมภาษณ์ของผู้มีสิทธิเข้ารับการฝึกอบรม 
 (๓) ภาพถ่ายในการสอบข้อเขียน และการสอบสัมภาษณ์ 
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ส่วนที่ ๓ 
การปิดการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ 

 ข้อ ๒๒ เมื่อด าเนินการจัดการฝึกอบรมแล้วเสร็จ ให้ยื่นค าขอปิดการฝึกอบรม (แบบ มค.๐๔) 
และให้จัดท ารายงานการจัดการฝึกอบรม (แบบ มค.๐๔-ก หรือแบบ มค.๐๔-ข) ตามแนบท้ายประกาศนี้ พร้อม
ส่งไฟล์เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ต่อกรม ภายใน ๓๐ วันนับถัดจากวันสิ้นสุดการฝึกอบรม โดยมีเอกสารดังต่อไปนี้ 
 (๑) การจัดการฝึกอบรม ณ สถานฝึกอบรม (On-site)  

(ก) รายงานการจัดการฝึกอบรม พร้อมภาพถ่าย 
(ข) รายชื่อผู้เข้ารับการฝึกอบรม 
(ค) ส าเนาใบเซ็นชื่อของผู้เข้ารับการฝึกอบรมทุกวันของการจัดการฝึกอบรม 
(ง) รายชื่อผู้ผ่านการฝึกอบรม พร้อมผลคะแนน 
(จ) ส าเนาใบสมัคร ส าเนาเอกสารคุณวุฒิการศึกษา และส าเนาหนังสือเทียบวุฒิการศึกษา 

(กรณีจบการศึกษาจากต่างประเทศ) พร้อมเอกสารการแปลวุฒิการศึกษา พร้อมรับรองส าเนาถูกต้องของ 
ผู้ผ่านการฝึกอบรมทุกราย 

(ฉ) เอกสารยืนยันการตรวจสอบวุฒิการศึกษาฉบับจริงของผู้ผ่านการฝึกอบรมทุกราย  
(ช) วุฒิบัตรว่าผ่านการฝึกอบรม 
(ซ) สรุปผลการประเมินความพึงพอใจของผู้เข้ารับการฝึกอบรมต่อการจัดการฝึกอบรม 

 (๒) การจัดการฝึกอบรมออนไลน์ (Online)  
(ก)   รายงานสรุปผลการด าเนินการจัดการฝึกอบรม พร้อมภาพถ่าย 
(ข) รายชื่อผู้เข้ารับการฝึกอบรม 
(ค) หลักฐานการเข้ารับการฝึกอบรม โดยแสดงภาพถ่ายหน้าตรง พร้อมชื่อและนามสกุล

ของผู้เข้ารับการฝึกอบรมขณะนั่งเรียนแต่ละรายวิชาตลอดหลักสูตร 
(ง) รายชื่อผู้ผ่านการฝึกอบรม พร้อมผลคะแนนประเมินผลก่อนการฝึกอบรม (Pre-test) 

และหลังการฝึกอบรม (Post-test) 
(จ) วุฒิบัตรว่าผ่านการฝึกอบรม 
(ฉ) สรุปผลการประเมินความพึงพอใจของผู้เข้ารับการฝึกอบรมต่อการจัดการฝึกอบรม 

 หากกรมพบว่าสถานฝึกอบรมจัดส่งเอกสารไม่ครบถ้วนถูกต้อง กรมจะมีหนังสือแจ้งให้แก้ไข
และจัดส่งเอกสารให้ครบถ้วนถูกต้อง ภายใน ๑๐ วันท าการนับแต่วันที่ได้รับหนังสือ  
 ในกรณีไม่ด าเนินการขอปิดการฝึกอบรมมายังกรมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในวรรคหนึ่ง 
กรมจะมีหนังสือแจ้งให้ด าเนินการภายในระยะเวลาที่ก าหนด หากพ้นก าหนดระยะเวลาดังกล่าว ให้ถือว่า  
สถานฝึกอบรมไม่ประสงค์ออกวุฒิ บัตรให้แก่ผู้ ผ่ านการฝึกอบรม และกรมขอสงวนสิทธิ์ ในการปิด  
การฝึกอบรมหลักสูตรดังกล่าว 
 ข้อ ๒๓ ให้สถานฝึกอบรมออกวุฒิบัตรให้แก่ผู้เข้ารับการฝึกอบรม ตามรูปแบบที่กรมก าหนด 
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หมวด ๓ 
กำรก ำกับ ดูแล และควบคุมมำตรฐำนสถำนฝึกอบรม 

 
 ข้อ ๒๔ กรมอาจส่งเจ้าหน้าที่เข้าตรวจสอบการด าเนินการจัดการฝึกอบรม บันทึกภาพ 
บันทึกภาพหน้าจอ หรือขอให้สถานฝึกอบรมจัดส่งเอกสารที่เกี่ยวข้องตามที่เจ้าหน้าที่ร้องขอ โดยไม่จ าเป็น  
ต้องแจ้งให้ทราบล่วงหน้า  
 ข้อ ๒๕ กรณีสถานฝึกอบรมจัดการฝึกอบรมไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขฯ 
กรมจะพิจารณาแจ้งเตือนเพ่ือให้แก้ไขให้ถูกต้องภายในระยะเวลาที่ก าหนด หากไม่ด าเนินการจะถือว่า  
การฝึกอบรมครั้งนั้นเป็นโมฆะ และให้สถานฝึกอบรมคืนเงินค่าสมัคร ค่าธรรมเนียม รวมทั้งรับผิดชอบ
ค่าเสียหายทั้งปวงให้แก่ผู้เข้ารับการฝึกอบรมและผู้ที่เก่ียวข้อง 
 ข้อ ๒๖ กรณีกรมตรวจพบว่า สถานฝึกอบรมได้รับความเห็นชอบให้จัดการฝึกอบรมแล้ว  
แต่มิได้ด าเนินการจัดการฝึกอบรมภายในระยะเวลาที่ก าหนด กรมจะมีหนังสือแจ้งปิดการฝึกอบรมนั้น และ
สถานฝึกอบรมจะไม่สามารถยื่นค าขอจัดการฝึกอบรม เป็นระยะเวลา ๙๐ วัน นับจากวันที่ได้รับหนังสือแจ้ง 

หมวด ๔ 
กำรเพิกถอนสถำนฝึกอบรม 

 
 ข้อ ๒๗ กรมจะเสนอคณะกรรมการธุรกิจน าเที่ยวและมัคคุเทศก์ เพ่ือพิจารณาสั่งเพิกถอน 
การเป็นสถานฝึกอบรม เมื่อปรากฏว่า 
 (๑) สถานฝึกอบรมให้หรือยินยอมให้บุคคลอ่ืนหรือสถาบันการศึกษาอ่ืนด าเนินการ 
จัดการฝึกอบรมแทนตน  
 (๒) ยื่นเอกสาร หลักฐานปลอมในการด าเนินการตามประกาศนี้  หรือจัดท ารายงาน 
การจัดการฝึกอบรม โดยมีเจตนาอันเป็นเท็จ  
 (๓)  กระท าการใด ๆ อันเป็นเหตุให้กรมมีหนังสือแจ้งปิดการฝึกอบรมตามข้อ ๒๒ วรรคสาม 
เกิน ๑ ครั้ง  
 (๔) ประพฤติหรือกระท าการใด ๆ อันเป็นการฝ่าฝืนเงื่อนไขตามประกาศนี้อย่างร้ายแรง  
 (๕)  สถานฝึกอบรมหรือผู้กระท าการแทนกระท าการใด ๆ เกี่ยวกับการจัดการฝึกอบรม  
จนเป็นเหตุให้เกิดความเสียหายแก่บุคคลอ่ืนใดที่เก่ียวข้อง 
 ข้อ ๒๘ ในระหว่างด าเนินการจัดการฝึกอบรม หากสถานฝึกอบรมถูกเพิกถอนการเป็น 
สถานฝึกอบรม ให้สถานฝึกอบรมคืนเงินค่าสมัคร ค่าธรรมเนียม รวมทั้งรับผิดชอบค่าเสียหายทั้งปวงให้แก่ 
ผู้เข้ารับการฝึกอบรมและผู้ที่เก่ียวข้อง 
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บทเฉพาะกาล 
 

 
 ข้อ ๒๙ สถานฝึกอบรมที่ได้รับความเห็นชอบให้จัดการฝึกอบรมตามประกาศกรมการท่องเที่ยว 
เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอความเห็นชอบในการจัดฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ พ.ศ. ๒๕๖๕  
ลงวันที่ ๑๙ พฤษภาคม ๒๕๖๕ ให้ถือว่าเป็นการจัดการฝึกอบรมตามประกาศนี้ 
  
     ประกาศ ณ วันที่  ๑๓  มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๖   
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เรียน อธิบดีกรมกำรท่องเที่ยว                                                                      

 ข้าพเจ้า (ชื่อสถาบันการศึกษาผู้ยื่นค าขอ)                            . 
โดย นาย/นาง/นางสาว อ่ืนๆ  ต าแหน่ง                               . 
ตั้งอยู่เลขที ่           หมู่ที ่     ซอย/อาคาร    ถนน           . 
ต าบล/แขวง               อ าเภอ/เขต    จังหวัด   รหัสไปรษณีย์              . 
โทรศัพท ์                          โทรสาร         มือถือ                      .E-mail :            . 

มีควำมประสงค์ยื่นค ำขอจัดกำรฝึกอบรม [    ] ณ สถำนฝึกอบรม (On-site)  [    ] ออนไลน์ (Online) 
[    ] ๑. วิชำมัคคุเทศก์ทั่วไป  
[    ] ๒. วิชำมัคคุเทศก์เฉพำะภูมิภำค (ภำค    ) 
[    ] ๓. วิชำมัคคุเทศก์ ส ำหรับผู้ที่เคยได้รับใบอนุญำตเป็นมัคคุเทศก์      

[    ] ๓.๑ วิชำมัคคุเทศก์ทั่วไป 
[    ] ๓.๒ วิชำมัคคุเทศก์เฉพำะภูมิภำค (ภำค    ) 

อบรมระหว่างวันที่               รุ่นที่                              . 
ณ สถานฝึกอบรม                        ศูนย์                     . 

รำยชื่อเจ้ำหน้ำที่ผู้ประสำนงำนกำรจัดกำรฝึกอบรม (แจ้งรำยชื่อเจ้ำหน้ำที่ฯ ให้สอดคล้องตำมทีห่ลักเกณฑ์ก ำหนด) 
๑. ชื่อ-นามสกุล นาย/นาง/นางสาว อื่นๆ                                                     
    ชื่อ-นามสกุล (ภาษาอังกฤษ) Mr./Mrs./Miss/Etc.                                                     
    เลขบัตรประชาชน  -                           -                                  -              -  
    โทรศัพท ์             โทรสาร              
    E-Mail                  Line ID              
๒. ชื่อ-นามสกุล นาย/นาง/นางสาว อื่นๆ                                                        
    ชื่อ-นามสกุล (ภาษาอังกฤษ) Mr./Mrs./Miss/Etc.                                                
    เลขบัตรประชาชน  - - - - 
    โทรศัพท ์             โทรสาร              
    E-Mail                  Line ID              

 

 

ส ำหรับเจำ้หน้ำที ่
เลขที่ค าขอ                        . 
วันที่รับค าขอ  
เจ้าหน้าที่ผู้รับ          .  

แบบค ำขอจัดกำรฝึกอบรมวิชำมัคคุเทศก์ 

แบบ มค.๐๑ 
.  



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๑๔ 

 

 
ขอยื่นเอกสำรประกอบ ดังต่อไปนี้ 
[    ] ๑. รายละเอียดการจัดฝึกอบรม ตามแบบฟอร์ม         
 [    ] วิชามัคคุเทศก์ท่ัวไป/เฉพาะภูมิภาค (แบบ มค.๐๑-ก)            
 [    ] วิชามัคคุเทศก์ทั่วไป/เฉพาะภูมิภาค ส าหรับผู้ที่เคยได้รับใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์ (แบบ มค.๐๑-ข) 
[    ] ๒. หนังสือมอบอ านาจ พร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน หรือส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ  
  ผู้รับมอบอ านาจ และรับรองส าเนาถูกต้อง (ติดอากรแสตมป์ ๓๐ บาท) 
[    ] ๓. ค าสั่งแต่งตั้งผู้รับผิดชอบการจัดการฝึกอบรม  
[    ] ๔. ส าเนาหลักฐานอื่น ๆ (โปรดระบุ)                                                                             

ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำเอกสำรและหลักฐำนทุกฉบับที่แนบประกอบค ำขอนี้เป็นควำมจริงทุกประกำร  
และเป็นไปตำมประกำศกรมกำรท่องเที่ยว เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขกำรขอควำมเห็นชอบ 
ในกำรจัดกำรฝึกอบรมวิชำมัคคุเทศก์ พ.ศ. ๒๕๖๖  
 
 
 
 
 
 
 

 
   

 
  
                                      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลงชื่อ             ผู้ยื่นค าขอ 
     (                        ) 
 ต าแหน่ง              
 วันที่              
             ประทับตราสถาบันการศึกษา 

(เฉพำะเจ้ำหน้ำที่) 
ที่ กก ๐๔๐๓.๐๓/         ลงวันที ่           . 
เรียน ผู้อ ำนวยกำรกองทะเบียนธุรกิจน ำเที่ยวและมัคคุเทศก์ 

กลุ่มส่งเสริมฯ ได้พิจารณาเอกสารหลักฐานแบบค าขอจัดการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ เรียบร้อยแล้ว เห็นว่าเนื้อหาและขั้นตอน 
การด าเนินการจัดการฝึกอบรม  

 ถูกต้องครบถ้วน และเป็นไปตามประกาศคณะกรรมการธุรกิจน าเที่ยวและมัคคุเทศก์ เรื่อง ก าหนดสถานฝึกอบรมหลักสูตร  
วิชามัคคุเทศก์และสถานฝึกอบรมหลักสูตรผู้น าเที่ยว              .  
จึงเห็นควรให้จัดการฝึกอบรม  

 ไม่ ถู กต้ องครบถ้ วน และไม่ เป็ นไปตามประกาศ ระเบี ยบ ข้ อบั งคับ และกฎหมายที่ เกี่ ยวข้องกับการจั ดการฝึ กอบรม  
เนื่องจาก                            .  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบ โปรดลงนามถึงอธิบดีกรมการท่องเท่ียว     

ลงชื่อ      ลงชื่อ     
(           )          (              ) 

หมายเหตุ               

ที่ กก ๐๔๐๓.๐๓/  ลงวันที่   

เรียน อธิบดีกรมกำรท่องเที่ยว  

       เพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบให้จัดการฝึกอบรม และลงนาม 
ในหนังสือที่เสนอมาพร้อมนี ้

ลงชื่อ     
           (              ) 

 เห็นชอบให้จัดการฝึกอบรม   
 ไม่เห็นชอบให้จัดการฝกึอบรม 
 ลงนามแล้ว 
 
 

ลงชื่อ     
      (               ) 

 

แบบ มค.๐๑ 
.  

หน้า ๒ / ๒ 
. 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๑๕ 

 

รำยละเอียดกำรจัดกำรฝึกอบรมวิชำมัคคุเทศก์ทั่วไป/เฉพำะภูมิภำค 

 วิชำมัคคุเทศก์                                       รุ่นที ่                 
 อบรมระหว่ำงวันที่         รูปแบบกำรฝึกอบรม                            
 ชื่อสถำนฝึกอบรม      ศูนย์     

๑. หลักกำรและเหตุผล 
   
   
๒. วัตถุประสงค์ 
 ๒.๑  
 ๒.๒  
๓. ผู้รับผิดชอบกำรจัดกำรฝึกอบรมฯ 

๓.๑ ที่ปรึกษาการจัดการฝึกอบรมฯ 
๓.๒ ประธานการจัดการฝึกอบรมฯ 
๓.๓ ผู้อ านวยการจัดการฝึกอบรมฯ 
๓.๔ คณะกรรมการด าเนินงาน 
๓.๕ รายชื่อเจ้าหน้าที่ผู้ประสานงานการจัดการฝึกอบรม 
๓.๖ รายชื่อคณะกรรมการคัดเลือกผู้เข้ารับการฝึกอบรม โดยการสอบข้อเขียนและสัมภาษณ์ ตามที่หลักสูตร 

การฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ก าหนด 
๔. จ ำนวนผู้เข้ำอบรม..................คน  ภาษา................... จ านวน.....................คน  
     ภาษา................... จ านวน.....................คน  
๕. สถำนที่ฝึกอบรม (ต้องเป็นสถานที่ตั้งตามที่คณะกรรมการธุรกิจน าเที่ยวและมัคคุเทศก์ได้ประกาศก าหนดไว้) 
๖. ก ำหนดกำรจัดกำรฝึกอบรม 

๖.๑ รับสมัคร ตั้งแต่วันที่ ถึงวันที่  
 ๖.๒ วันที่สอบคัดเลือก / ประกาศผลการคัดเลือก  
 ๖.๓ วันที่สอบทฤษฎี และสอบภาคปฏิบัติ  

๖.๔ ระยะเวลาการฝึกอบรม ตั้งแต่วันที่ ถึงวันที่   
๗. ค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม  

๗.๑ ค่าสมัคร    ................................................. บาท 
๗.๒ ค่าธรรมเนียมในการฝึกอบรม ................................................. บาท 

๘. คุณสมบัติของผู้เข้ำรับกำรอบรม 
๘.๑ (ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอความเห็นชอบในการจัดการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ก าหนด) 
๘.๒                       

. 
 

แบบ มค.๐๑-ก 
.  



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๑๖ 

 

 
๙. หลักฐำนที่ใช้สมัคร 

๙.๑                  .          
๙.๒                  .        

๑๐. หลักเกณฑ์และวิธีกำรประเมินผล     (ให้เป็นไปตามหลักสูตรการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ก าหนด)       .            
                  .            

๑๑. ผลที่คำดว่ำที่จะได้รับ 
๑๑.๑                 .          
๑๑.๒                 .          

๑๒. โครงสร้ำงหลักสูตร (รำยละเอียดวิชำ จ ำนวนชั่วโมง วิทยำกร) 
รำยวิชำ จ ำนวน รำยช่ือวิทยำกร 

โมดูล ๑ ภำคควำมรู้ทำงวิชำกำร จ ำนวน................ชั่วโมง 
๑.๑................................................ .................... ชื่ออำจำรย์........................................................ 

คุณวุฒิกำรศึกษำ.............................................. 
ต ำแหน่งปัจจุบัน............................................... 
ประสบกำรณ์กำรท ำงำน/กำรสอน/กำรบรรยำย 
........................................................................... 

๑.๒................................................ .................... ชื่ออำจำรย์........................................................ 
คุณวุฒิกำรศึกษำ.............................................. 
ต ำแหน่งปัจจุบัน............................................... 
ประสบกำรณ์กำรท ำงำน/กำรสอน/กำรบรรยำย 
........................................................................... 

โมดูล ๒ วิชำควำมรู้เฉพำะอำชีพ จ ำนวน................ชั่วโมง 
๒.๑................................................ .................... ชื่ออำจำรย์........................................................ 

คุณวุฒิกำรศึกษำ.............................................. 
ต ำแหน่งปัจจุบัน............................................... 
ประสบกำรณ์กำรท ำงำน/กำรสอน/กำรบรรยำย 
........................................................................... 

๒.๒................................................ .................... ชื่ออำจำรย์........................................................ 
คุณวุฒิกำรศึกษำ.............................................. 
ต ำแหน่งปัจจุบัน............................................... 
ประสบกำรณ์กำรท ำงำน/กำรสอน/กำรบรรยำย 
........................................................................... 

 

แบบ มค.๐๑-ก 
.  

๒ 
. 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๑๗ 

 

 
๑๓. ตำรำงกำรฝึกอบรม (วัน/เวลำ/หัวข้อบรรยำย/จ ำนวนชั่วโมง/วิทยำกร/มัคคุเทศก์ต้นแบบ) 

วัน/เดือน/ปี เวลำ กิจกรรม/วิชำ/หัวข้อ 
จ ำนวน
ชั่วโมง 

ชื่อวิทยำกร/ 
มัคคุเทศก์ต้นแบบ 

 

.................... ....................   รายวิชา........................................... ......... 

 
ชื่ออาจารย์........................... 

 

 

.................... ....................   รายวิชา........................................... ......... 
 
ชื่ออาจารย์........................... 
 

 

.................... ....................   รายวิชา........................................... ......... ชื่ออาจารย์........................... 

 

.................... ....................   รายวิชา........................................... ......... 
 
ชื่ออาจารย์........................... 
 

 

.................... 
การศึกษานอกสถานที่ เส้นทางที่.........  : ........................................... 

(ระบุสถานที่ท่องเที่ยวส าคัญต่าง ๆ) 

ชื่อมัคคุเทศก์ต้นแบบ (พร้อม
เลขที่ใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์)  
........................................... 

๑๔. ก ำหนดกำรกำรศึกษำนอกสถำนที่ 
๑๕. ประมำณกำร รำยรับ - รำยจ่ำย 
๑๖. ภำคผนวก 

๑๖.๑ หนังสือแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการจัดการฝึกอบรมฯ 
๑๖.๒ อ่ืน ๆ (ถ้ามี)                              

.  
 

 

 
 
 
 
 
 

๓ 
. 

แบบ มค.๐๑-ก 
.  



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๑๘ 

 

 
รำยละเอียดกำรจัดกำรฝึกอบรมวิชำมัคคุเทศก์ทั่วไป/เฉพำะภูมิภำค  

ส ำหรับผู้ที่เคยได้รับใบอนุญำตเป็นมัคคุเทศก์ (๓๐ ชั่วโมง) 

 วิชำมัคคุเทศก์                                       รุ่นที ่                 
 อบรมระหว่ำงวันที่         รูปแบบกำรฝึกอบรม                     
 ชื่อสถำนฝึกอบรม      ศูนย์     

๑. หลักกำรและเหตุผล 
   
   
๒. วัตถุประสงค์ 
 ๒.๑  
 ๒.๒  
๓. ผู้รับผิดชอบกำรจัดกำรฝึกอบรมฯ 

๓.๑ ที่ปรึกษาการจัดการฝึกอบรมฯ 
๓.๒ ประธานการจัดการฝึกอบรมฯ 
๓.๓ ผู้อ านวยการจัดการฝึกอบรมฯ 
๓.๔ คณะกรรมการด าเนินงาน 
๓.๕ รายชื่อเจ้าหน้าที่ผู้ประสานงานการจัดการฝึกอบรม 

๔. จ ำนวนผู้เข้ำอบรม..................คน  ภาษา................... จ านวน.....................คน  
     ภาษา................... จ านวน.....................คน  
๕. สถำนที่ฝึกอบรม (ต้องเป็นสถานที่ตั้งตามที่คณะกรรมการธุรกิจน าเที่ยวและมัคคุเทศก์ได้ประกาศก าหนดไว้) 
๖. ก ำหนดกำรจัดกำรฝึกอบรม 

๖.๑ รับสมัคร ตั้งแต่วันที่ ถึงวันที่  
๖.๒ ระยะเวลาการฝึกอบรม ตั้งแต่วันที่ ถึงวันที่  

 ๖.๓ วันที่ทดสอบก่อนเรียน (Pre-Test)  
 ๖.๔ วันที่ทดสอบหลังเรียน (Post-Test)  
๗. ค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม  

๗.๑ ค่าสมัคร    ................................................. บาท 
๗.๒ ค่าธรรมเนียมในการฝึกอบรม ................................................. บาท 

๘. คุณสมบัติของผู้เข้ำรับกำรอบรม 
 ๘.๑ (ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอความเห็นชอบในการจัดการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ก าหนด) 

๘.๒                             
.          

 

แบบ มค.๐๑-ข 
.  



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๑๙ 

 

 
๙. หลักฐำนที่ใช้สมัคร 

๙.๑                       
๙.๒                       

๑๐. หลักเกณฑ์และวิธีกำรประเมินผล     (ให้เป็นไปตามหลักสูตรการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ ส าหรับผู้ที่เคยได้รับ  
.ใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์ก าหนด)          
                        

๑๑. ผลที่คำดว่ำที่จะได้รับ 
๑๑.๑                      
๑๑.๒                     

. 

๑๒. โครงสร้ำงหลักสูตร (รำยละเอียดวิชำ จ ำนวนชั่วโมง วิทยำกร) 
รำยวิชำ จ ำนวน รำยช่ือวิทยำกร 

...................................................... จ ำนวน................ชั่วโมง 
๑.๑................................................ .................... ชื่ออำจำรย์........................................................ 

คุณวุฒิกำรศึกษำ.............................................. 
ต ำแหน่งปัจจุบัน............................................... 
ประสบกำรณ์กำรท ำงำน/กำรสอน/กำรบรรยำย 
........................................................................... 

...................................................... จ ำนวน................ชั่วโมง 
๒.๑................................................ .................... ชื่ออำจำรย์........................................................ 

คุณวุฒิกำรศึกษำ.............................................. 
ต ำแหน่งปัจจุบัน............................................... 
ประสบกำรณ์กำรท ำงำน/กำรสอน/กำรบรรยำย 
........................................................................... 

...................................................... จ ำนวน................ชั่วโมง 
๓.๑................................................ .................... ชื่ออำจำรย์........................................................ 

คุณวุฒิกำรศึกษำ.............................................. 
ต ำแหน่งปัจจุบัน............................................... 
ประสบกำรณ์กำรท ำงำน/กำรสอน/กำรบรรยำย 
........................................................................... 

 
 
 

แบบ มค.๐๑-ข 
.  

๒ 
. 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๒๐ 

 

 
๑๓. ตำรำงกำรฝึกอบรม (วัน/เวลำ/หัวข้อบรรยำย/จ ำนวนชั่วโมง/วิทยำกร/มัคคุเทศก์ต้นแบบ) 

วัน/เดือน/ปี เวลำ กิจกรรม/วิชำ/หัวข้อ 
จ ำนวน
ชั่วโมง 

ชื่อวิทยำกร 

 

.................... ....................   รายวิชา........................................... ......... 

 
ชื่ออาจารย์........................... 

 

 

.................... ....................   รายวิชา........................................... ......... 
 
ชื่ออาจารย์........................... 
 

 

.................... ....................   รายวิชา........................................... ......... ชื่ออาจารย์........................... 

 

.................... ....................   รายวิชา........................................... ......... 
 
ชื่ออาจารย์........................... 
 

๑๔. ภำคผนวก 
๑๔.๑ หนังสือแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการจัดการฝึกอบรมฯ 
๑๔.๒ อ่ืน ๆ (ถ้ามี)                                                                                                     . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบ มค.๐๑-ข 
.  

๓ 
. 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๒๑ 

 

 
ใบรับค ำขอจัดกำรฝึกอบรมวิชำมัคคุเทศก์ 

 
ชื่อสถาบันการศึกษา                                                        ศูนย ์   
โดย นาย/นาง/นางสาว อื่นๆ (ผู้ยื่นค าขอ)              
ยื่นค าขอจัดการฝึกอบรม  [   ]  ณ สถานฝึกอบรม (On-site)   [   ]  ออนไลน์ (Online) 
[    ] ๑. วิชามัคคุเทศก์ทั่วไป  
[    ] ๒. วิชามัคคุเทศก์เฉพาะภูมิภาค (ภาค    ) 
[    ] ๓. วิชามัคคุเทศก์ ส าหรับผู้ที่เคยได้รับใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์  

[    ] ๓.๑ วชิามัคคุเทศก์ทั่วไป 
[    ] ๓.๒ วชิามัคคุเทศก์เฉพาะภูมิภาค (ภาค    ) 

อบรมระหว่างวันที่                                                          รุ่นที่    
เจ้าหน้าที่ได้ตรวจสอบค าขอและเอกสารประกอบแล้ว [   ]  ครบถ้วน   [   ]  ไม่ครบถ้วน                                
หมายเหตุ      

 

   
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค าขอเลขท่ี                             . 
วันท่ีรับค าขอ                           . 

 

 (ลายมือชื่อ)                                        ผู้ยื่นค าขอ 
   (                                        .) 

      วันที่                                                .. 

 

 (ลายมือชื่อ)                                        เจ้าหน้าที ่
   (                                        .).. 

        วันที่                                                .. 

 
สอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ กลุ่มสง่เสริมและพัฒนาธุรกจิน าเที่ยว มคัคุเทศก์ และผู้น าเที่ยว 

โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๓๒๕๓ หรือ ๐ ๒๑๔๑ ๓๑๓๗ 

แบบ มค.๐๒ 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๒๒ 

 

 
รำยงำนระยะต้น 

 กำรฝึกอบรมหลักสูตรวิชำมัคคุเทศก์                                                รุ่นที ่                 . 
 อบรมระหว่ำงวันที่                                                .  
 ชื่อสถำนฝึกอบรม                                                       ศูนย ์         .                   

 
๑) รำยช่ือผู้มีสิทธิเข้ำรับกำรฝึกอบรม คุณสมบัติ และวุฒิกำรศึกษำ 
 (รายชื่อเรียงตามตัวอักษร ก-ฮ หรือตาม A-Z) 

 
๒) สรุปผลกำรสอบข้อเขียน กำรสัมภำษณ์ พร้อมรำยช่ือคณะกรรมกำรสอบสัมภำษณ์ 
 และประเมินผลกำรสอบคัดเลือกพร้อมรูปภำพประกอบ 
 ๒.๑ รำยชื่อผู้สัมภำษณ์ผู้เข้ำรับกำรอบรม พร้อมรูปภำพประกอบ 

 รำยช่ือคณะกรรมกำรสอบสัมภำษณ์และประเมินผลกำรสอบคัดเลือก (ให้เป็นไปตำมหลักสูตร 
 กำรฝึกอบรมวิชำมัคคุเทศก์ก ำหนด) 
 (๑) ชื่อ..................นามสกุล.......................   ต าแหน่ง.................................. 
 (๒) ชื่อ..................นามสกุล.......................   ต าแหน่ง.................................. 

ฯลฯ 
 ๒.๒  เกณฑ์กำรวัดผลกำรสอบข้อเขียน กำรสัมภำษณ์ และประเมินผลกำรสอบคัดเลือก 
.             
             
                                                                                                                                 
. 
                                       
 
                                                                                      

ที ่
เลขบัตรประจ ำตัว

ประชำชน 
ชื่อ – สกุล 
(ภำษำไทย) 

ชื่อ – สกุล 
(ภำษำอังกฤษ) 

วุฒิ 
กำรศึกษำ 

ภำษำ 
ที่อบรม 

๑.      
๒.      
๓.      
๔.      
๕.      
: : : : : : 

แบบ มค.๐๓ 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๒๓ 

 

 
 
 

รูปภำพประกอบ 
ขนำด ๔ x ๖ นิ้ว 

 

 ๒.๒.๑ ท ำสรุปตำรำงผลคะแนน ดังนี้ (รายชื่อเรียงตามตัวอักษร ก-ฮ หรือตาม A-Z) 

ที ่ ชื่อ - สกุล คะแนนเต็ม 
คะแนน 

สอบข้อเขียน 
คะแนน 

ภำคสัมภำษณ์ 
ผ่ำน/ไม่ผ่ำน 

๑.      
๒.      
๓.      
๔.      
๕.      
: : : : : : 

 ๒.๒.๒ รูปภำพประกอบ 

   (๑) กำรรับสมัครฝึกอบรม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  (๒) กำรสอบคัดเลือก 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
 
 

รูปภำพประกอบ 
ขนำด ๔ x ๖ นิ้ว 

แบบ มค.๐๓ ๒ 
. 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๒๔ 

 

 
 รำยชื่อคณะกรรมกำร 
 ๑. ชื่อ..................นามสกุล.......................   ต าแหน่ง..................................  หนว่ยงาน   
 ๒. ชื่อ..................นามสกุล.......................   ต าแหน่ง..................................  หนว่ยงาน   

   (๓) ขั้นตอนกำรสอบคัดเลือกและคณะกรรมกำร 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 (๔) กำรสอบข้อเขียน 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 (๕) กำรสอบสัมภำษณ์ 

 
 
 
 

 

 
 

 
 
 

รูปภำพประกอบ 
ขนำด ๔ x ๖ นิ้ว 

 
 
 

รูปภำพประกอบ 
ขนำด ๔ x ๖ นิ้ว 

 
 
 

รูปภำพประกอบ 
ขนำด ๔ x ๖ นิ้ว 

๓ 
. 

แบบ มค.๐๓ 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๒๕ 

 

 
                                                

   

เรียน อธิบดีกรมกำรท่องเที่ยว                                                                      

 ข้าพเจ้า (ชื่อสถาบันการศึกษาผู้ยื่นค าขอ)          
โดย นาย/นาง/นางสาว อ่ืนๆ               ต าแหน่ง     
ตั้งอยู่เลขที ่            หมู่ที ่     ซอย/อาคาร    ถนน  
ต าบล/แขวง               อ าเภอ/เขต    จังหวัด   รหัสไปรษณีย์  
โทรศัพท ์                         โทรสาร           มือถือ                      .E-mail :    

ได้รับควำมเห็นชอบให้จัดกำรฝึกอบรม [    ] ณ สถำนฝึกอบรม (On-site)  [    ] ออนไลน์ (Online) 
[    ] ๑. วิชำมัคคุเทศก์ทั่วไป  
[    ] ๒. วิชำมัคคุเทศก์เฉพำะภูมิภำค (ภำค    ) 
[    ] ๓. วิชำมัคคุเทศก์ ส ำหรับผู้ที่เคยได้รับใบอนุญำตเป็นมัคคุเทศก์      

[    ] ๓.๑ วิชำมัคคุเทศก์ทั่วไป 
[    ] ๓.๒ วิชำมัคคุเทศก์เฉพำะภูมิภำค (ภำค    ) 

อบรมระหว่างวันที่               รุ่นที่            
ณ สถานฝึกอบรม                        ศูนย์             
รายละเอียดตามหนังสือกรมการท่องเที่ยว       ลงวันที่    
มีควำมประสงค์ขอยื่นปิดกำรฝึกอบรมดังกล่ำว โดยมีสรุปผลการฝึกอบรม ดังนี้ 

ผู้มีสิทธิเข้ารับ 
การฝึกอบรม 

ผู้เข้ารับการฝึกอบรม ตรวจสอบวุฒิ * สามารถ 
รับวุฒิบัตร 

(ฉบับ) 
เข้าอบรม สอบผ่าน สอบไม่ผ่าน ผ่าน ไม่ผ่าน 

คุณสมบัติเป็นไปตามหลักสูตร
การฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์
ก าหนด 

……………… ……………… ……………… ……… ……… ................. 

รวม ……………… ……………… ……………… ……… ……… ................. 

 
 
 

ส ำหรับเจำ้หน้ำที ่
เลขที่ค าขอ                        . 
วันที่รับค าขอ  
ชื่อเจ้าหน้าที ่          .  

แบบค ำขอปิดกำรฝึกอบรมวิชำมัคคุเทศก์ 

แบบ มค.๐๔ 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๒๖ 

 

ขอยื่นเอกสำรประกอบ ดังต่อไปนี้ 
[    ] ๑. รายงานการจัดการฝึกอบรม ตามแบบฟอร์ม  
 [    ] วิชามัคคุเทศก์ท่ัวไป/เฉพาะภูมิภาค (แบบ มค.๐๔-ก)  
 [    ] วิชามัคคุเทศก์ท่ัวไป/เฉพาะภูมิภาค ส าหรับผู้ที่เคยได้รับใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์ (แบบ มค.๐๔-ข)  
[    ] ๒. ส าเนาชุดใบสมัคร พร้อมเอกสารแนบ จ านวน      ชุด 
[    ] ๓. เอกสารยืนยันการตรวจสอบวุฒิการศึกษา* จ านวน                ฉบับ  
[    ] ๔. วุฒิบัตร จ านวน     ฉบับ 
[    ] ๕. ส าเนาหลักฐานอื่น ๆ (โปรดระบุ)                                                                                        

ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำเอกสำรและหลักฐำนทุกฉบับที่แนบประกอบค ำขอนี้เป็นควำมจริงทุกประกำร  
และเป็นไปตำมประกำศกรมกำรท่องเที่ยว เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขกำรขอควำมเห็นชอบ 
ในกำรจัดกำรฝึกอบรมวิชำมัคคุเทศก์ พ.ศ. ๒๕๖๖ 

*หมำยเหตุ หลักสูตรวิชามัคคุเทศก์ทั่วไป/เฉพาะภูมิภาค ส าหรับผู้ที่เคยได้รับใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์ไม่ต้องยื่น
เอกสารยืนยันการตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษาของผู้เข้ารับการฝึกอบรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
             

รำยงำนกำรจัดกำรฝึกอบรมวิชำมัคคุเทศก์ทั่วไป/เฉพำะภูมิภำค 

ลงชื่อ             ผู้ยื่นค าขอ 
      (                     ) 
 ต าแหน่ง              
 วันที่              
           ประทับตราสถาบันการศึกษา 

(เฉพำะเจ้ำหน้ำที่) 
ที่ กก ๐๔๐๓.๐๓/  ลงวันที่   
เรียน ผู้อ ำนวยกำรกองทะเบียนธุรกิจน ำเที่ยวและมัคคุเทศก์ 

กลุ่มส่งเสริมฯ ได้ด าเนินการตรวจเอกสารและรายงานการจัดการฝึกอบรมแล้ว พบว่า การจัดการฝึกอบรมดังกล่าวเป็นไปตามค าขอที่
ได้รับความเห็นชอบจัดการฝึกอบรม รวมถึงประกาศ ระเบียบ ขอ้บังคับ และกฎหมายที่เกี่ยวข้องก าหนดไว้ โดยมีรายละเอียด ดังนี้  
มีผู้เข้ารับการฝึกอบรม จ านวน            ราย ผ่านการฝึกอบรม จ านวน            ราย ไม่ผ่านการฝึกอบรม จ านวน            ราย 
และเสนอขอความเห็นชอบลงนามในวุฒิบัตร จ านวน            ฉบับ  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบ โปรดลงนามถึงอธิบดีกรมการท่องเท่ียว  

      ลงชื่อ      ลงชื่อ     
(           )          (           ) 

    เจ้าหนา้ที ่     . 
หมายเหตุ              

ที่ กก ๐๔๐๓.๐๓/  ลงวันที่      

เรียน อธิบดีกรมกำรท่องเที่ยว 
จึ งเรียนมา เพื่ อ โปรดพิ จารณาลงนามในหนั งสือ 

พร้อมลงลายมือชื่อในวุฒิบัตร จ านวน               ฉบับ  
ตามที่ได้เสนอมาพร้อมนี้ 

 

ลงชื่อ     
                     (              ) 
 

 
 เห็นชอบ 
 ลงนามแล้ว 
 
 

ลงชื่อ     
         (             ) 

แบบ มค.๐๔ หน้า ๒ / ๒ 
. 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๒๗ 

 

 
รำยงำนกำรจัดกำรฝึกอบรมวิชำมัคคุเทศก์ทั่วไป/เฉพำะภูมิภำค 

 วิชำมัคคุเทศก์                                       รุ่นที ่                 
 อบรมระหว่ำงวันที่                                            
 ชื่อสถำนฝึกอบรม      ศูนย์     

๑) รำยช่ือผู้สอบผ่ำน / ไม่ผ่ำน พร้อมคะแนน (รายชื่อเรียงตามตัวอักษร ก-ฮ หรือตาม A-Z) 

๒) สรุปผลกำรเรียนกำรสอน พร้อมรูปภำพประกอบ 
 ๒.๑ ผลกำรเรียนกำรสอน    รายละเอียดจ านวนผู้เข้ารับการฝึกอบรม จ านวนชัว่โมงเรียน วิทยากรผูส้อน 
                . 

          หัวข้อวิชำ                                                    วิทยำกร         .                                            

        .  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ที ่
เลขบัตร
ประจ ำตัว
ประชำชน 

ชื่อ – สกุล 
(ภำษำไทย) 

ชื่อ – สกลุ 
(ภำษำอังกฤษ) 

วุฒิ
กำรศึกษำ 

ภำษำ 
ที่อบรม 

คะแนนที่ได้ กำรศึกษำ 
นอกสถำนที ่
(ผ่ำน/ไม่ผ่ำน) 

ผลกำรประเมิน 
(ผ่ำน/ไม่ผ่ำน) 

ทฤษฎ ี ปฏิบัต ิ

๑          
๒          
๓          
๔          
๕          

 

 
 

รูป 
ขนำด ๔ x ๖ นิ้ว 

 
 
 
 
 
 

แบบ มค.๐๔-ก 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๒๘ 

 

 

 ๒.๒ ผลกำรศึกษำนอกสถำนที่   จ านวนเส้นทาง และรายละเอียดเส้นทางที่ใช้ในการฝึกอบรม 
มัคคุเทศก์ต้นแบบพร้อมเลขที่ใบอนุญาตเป็นมัคคุเทศก์         . 

 เส้นทำงท่ี                         สถำนที่                                            จังหวัด                . 
 ชื่อมัคคุเทศก์ต้นแบบ (พร้อมเลขที่ใบอนุญำตเป็นมัคคุเทศก์)                                             
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
ฯลฯ 

 
๓) สรุปผลกำรสอบ และผลคะแนนสอบ พร้อมรูปภำพประกอบ 

 ๓.๑ กำรสอบภำคทฤษฎีและภำคปฏิบัติ 
                    
 (วันและเวลาที่สอบ จ านวนผู้มีสิทธิ์เข้าสอบ จ านวนผู้เข้าสอบ ฯลฯ) 
  
   
  
   
 
 
 

 

 

 
รูป 

ขนำด ๔ x ๖ นิ้ว 
 
 
 
 
 
 
 

แบบ มค.๐๔-ก ๒ 
. 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๒๙ 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ฯลฯ 
 

๔) แบบประเมินควำมพึงพอใจกำรจัดฝึกอบรม 
 ........................................................................................... ..............................................................................
................................................................................................................................... ............................................
................................................................................................................................ ............................................ 
๕) ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 
 ............................................................................................................................. ............................................
................................................................... ...................................................................................... ......................
...................................................................................................................................... ...................................... 
 
หมำยเหตุ ข้อแนะน ำกำรใส่ภำพประกอบ :   
 - ส ำหรับกำรสอบ/กำรเรียนกำรสอน ให้ใส่ภาพการสอบ/การเรียนการสอน เรียงตามวันที่มีการ
สอบ/การเรียนการสอน โดยให้แยกเป็นรายวิชา วิทยากร และแยกภาคเช้าและบ่าย   
 - ส ำหรับกำรศึกษำนอกสถำนที่ ให้ใส่ภาพเรียงตามวัน สถานที่ที่ศึกษา โดยให้แยกเป็นรายวัน 
และสถานที่ที่ศึกษา  

 
 

       
 

 
 
 

รูปภาพประกอบ 
ขั้นตอนการสอบภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ 

ขนำด ๔ x ๖ นิ้ว 
 
 
 
 
 

แบบ มค.๐๔-ก ๓ 
. 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๓๐ 

 

รำยงำนกำรจัดกำรฝึกอบรมวิชำมัคคุเทศก์ทั่วไป/เฉพำะภูมิภำค  
ส ำหรับผู้ที่เคยได้รับใบอนุญำตเป็นมัคคุเทศก์ (๓๐ ชั่วโมง) 

 วิชำมัคคุเทศก์                                            รุน่ที ่                          
 อบรมระหว่ำงวันที่               รูปแบบกำรฝึกอบรม                            
 ชื่อสถำนฝึกอบรม                ศนูย์              

๑) รำยช่ือผู้เข้ำรับกำรอบรม (รายชื่อเรียงตามตัวอักษร ก-ฮ หรือตาม A-Z) 

๒) สรุปผลกำรเรียนกำรสอน พร้อมรูปภำพประกอบ 
 ๒.๑ ผลกำรเรียนกำรสอน    รายละเอียดจ านวนผู้เข้ารับการฝึกอบรม จ านวนชั่วโมงเรียน วิทยากรผูส้อน   

     หัวข้อวิชำ                                                        วิทยำกร        .                                             

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฯลฯ 
 

 

 

ที ่
เลขบัตร
ประจ ำตัว
ประชำชน 

เลขที่
ใบอนุญำต 

เป็นมัคคุเทศก ์

วันสิ้นอำยุ
ใบอนุญำตเป็น

มัคคุเทศก์ 

ประเภท
ใบอนุญำต

เดิม 

ชื่อ – สกุล 
(ภำษำไทย) 

ชื่อ – สกุล 
(ภำษำอังกฤษ) 

๑       
๒       
๓       
๔       
๕       

 

 
 

รูป 
ขนำด ๔ x ๖ นิ้ว 

 
 
 
 
 

แบบ มค.๐๔-ข 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๓๑ 

 

๓) ภำพถำ่ยหน้ำตรง พร้อมชื่อและนำมสกุลของผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมขณะนั่งเรียน แต่ละรำยวิชำตลอดหลักสูตร  

 หัวข้อวิชำ                                                        วิทยำกร                                            .  
 วันที่อบรม                                                                                                              . 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 

๔) รำยช่ือผู้ผ่ำนกำรฝึกอบรม / ไม่ผ่ำน พร้อมคะแนน Pre-test และ Post-test  
    (รายชื่อเรียงตามตัวอักษร ก-ฮ หรือตาม A-Z) 

 
 
 
 
 
 

ที ่
เลขบัตร
ประจ ำตัว
ประชำชน 

เลขที่
ใบอนุญำตเป็น

มัคคุเทศก์ 

ชื่อ – สกุล 
(ภำษำไทย) 

ชื่อ – สกุล 
(ภำษำอังกฤษ) 

ผลคะแนน ผลกำรประเมิน 
(ผ่ำน/ไม่ผ่ำน) Pre-test Post-test 

๑        
๒        
๓        
๔        
๕        

 

 
 

ภำพถ่ำยหน้ำตรงของผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบ มค.๐๔-ข ๒ 
. 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๓๒ 

 

๕) แบบประเมินควำมพึงพอใจกำรจัดฝึกอบรม 
 ......................................................................................................... ................................................................
................................................................................................................................... ............................................
............................................................................................................................... ................................................
...... 
๖) ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 
 ....................................................................... ..................................................................................................
................................................................................................................................... ............................................
...................................................................................................................................... ......................................... 
หมำยเหตุ ข้อแนะน ำกำรใส่ภำพประกอบ :   
 - ส ำหรับกำรสอบ/กำรเรียนกำรสอน ให้ใส่ภาพการสอบ/การเรียนการสอน เรียงตามวันที่มีการ
สอบ/การเรียนการสอน โดยให้แยกเป็นรายวิชา วิทยากร และแยกภาคเช้าและบ่าย   
   
 

 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

แบบ มค.๐๔-ข ๓ 
. 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๓๓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประกำศกรมกำรทอ่งเทีย่ว เรื่อง แบบวุฒิบัตรวำ่ผ่ำนกำรฝึกอบรมวิชำมัคคุเทศก์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๓๔ 

 

คู่ฉบบั 

 
 
 
 
 

ประกาศกรมการท่องเที่ยว 
เรื่อง  แบบวุฒิบัตรว่าผ่านการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ 

 
 อาศัยอ านาจตามความในข้อ ๒๓ ของประกาศกรมการท่องเที่ยว เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ 
และเงื่อนไขการขอความเห็นชอบในการจัดการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ ลงวันที่  ๑๓ มีนาคม ๒๕๖๖  
อธิบดีกรมการท่องเที่ยว จึงก าหนดแบบวุฒิบัตรว่าผ่านการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ไว้ ดังต่อไปนี้ 

 ข้อ ๑  ให้ยกเลิก “ประกาศกรมการท่องเที่ยว เรื่อง แบบวุฒิบัตรว่าผ่านการฝึกอบรมวิชา
มัคคุเทศก์ ลงวันที่ ๒๐ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๕” 
 ข้อ ๒ วุฒิบัตรว่าผ่านการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ ให้เป็นไปตามแบบแนบท้ายประกาศนี้ 
 ข้อ ๓ วุฒิบัตรว่าผ่านการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ มีขนาด ๒๑๐ x ๒๙๗ มิลลิเมตร (A4) 
น้ าหนักไม่ต่ ากว่า ๑๖๐ กรัมต่อตารางเมตร และหากใส่ภาพพ้ืนหลัง ไม่ควรเด่นชัดเกินกว่าข้อมูลและรูปถ่าย  
บนวุฒิบัตร 
 ข้อ ๔ รูปถ่ายของผู้ผ่านการฝึกอบรมที่ติดบนวุฒิบัตรว่าผ่านการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์  
ให้ใช้รูปถ่ายที่ถ่ายไม่เกินหกเดือนก่อนวันที่ปิดการฝึกอบรม ขนาด ๑.๕ นิ้ว ครึ่งตัว หน้าตรง ไม่สวมหมวก 
และแว่นตาสีเข้ม  
   เมื่อติดรูปถ่ายตามวรรคหนึ่งแล้ว ให้มีตราประทับดุนนูนของสถานฝึกอบรมไว้ที่ 
มุมล่างขวาของรูปถ่ายด้วย 
 ข้อ ๕ ผู้ลงนามในวุฒิบัตรว่าผ่านการฝึกอบรมวิชามัคคุเทศก์ ประกอบด้วย อธิบดีกรมการท่องเที่ยว 
พร้อมตราประทับดุนนูนของกรมการท่องเที่ยว ร่วมกับอธิการบดีหรือผู้มีอ านาจจัดการแทนสถาบันการศึกษา  

      ประกาศ ณ วันที่  ๑๖  มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๖     
 

 
 

   
 

 

 

 

 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๓๕ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๓๖ 

 

 

 

 

 

 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๓๗ 

 

 
 

 

 



หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๓๘ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๓๙ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประกำศกรมกำรทอ่งเทีย่ว เรื่อง หลักเกณฑ ์วิธกีำร และเงือ่นไขกำรขอควำมเห็นชอบ 
ในกำรจัดกำรฝกึอบรมผูน้ ำเที่ยว พ.ศ. ๒๕๖๖ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๔๐ 

 

คู่ฉบับ 

            
 
 
 

 
 

ประกาศกรมการท่องเที่ยว 
เรื่อง  หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอความเห็นชอบในการจัดการฝึกอบรมผู้น าเที่ยว  

พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 

 

 อาศัยอ านาจตามความในข้อ ๕ แห่งประกาศคณะกรรมการธุรกิจน าเที่ยวและมัคคุเทศก์  
เรื่อง หลักสูตรอบรมผู้น าเที่ยว พ.ศ. ๒๕๖๕ ลงวันที่ ๗ ธันวาคม ๒๕๖๕ อธิบดีกรมการท่องเที่ยวจึงก าหนด
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอความเห็นชอบในการจัดการฝึกอบรมผู้น าเที่ยวไว้ ดังต่อไปนี้ 
 ข้อ ๑   ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศกรมการท่องเที่ยว เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
การขอความเห็นชอบในการจัดการฝึกอบรมผู้น าเที่ยว พ.ศ. ๒๕๖๖” 
 ข้อ ๒  ในประกาศนี้ 
 “สถาบันการศึกษา” หมายความว่า สถาบันการศึกษาที่มีสถานฝึกอบรม และประสงค์ 
ขอจัดการฝึกอบรมหลักสูตรอบรมผู้น าเที่ยว 
 “สถานฝึกอบรม” หมายความว่า สถานฝึกอบรมที ่คณะกรรมการธุรกิจน าเที ่ยวและ
มัคคุเทศก์เห็นชอบให้เป็นสถานฝึกอบรมหลักสูตรอบรมผู้น าเที่ยว  
 “หลักสูตรการฝึกอบรม” หมายความว่า หลักสูตรอบรมผู้น าเที่ยว ที่คณะกรรมการธุรกิจ 
น าเที่ยวและมัคคุเทศก์ก าหนด 
 “การฝึกอบรม” หมายความว่า การฝึกอบรมตามที่ก าหนดในหลักสูตรการฝึกอบรม 
 “อธิบดี” หมายความว่า อธิบดีกรมการท่องเที่ยว 
 “เจ้าหน้าที่” หมายความว่า เจ้าหน้าที่กรมการท่องเที่ยว 
 “กรม”  หมายความว่า กรมการท่องเที่ยว 
 “ผู้ยื่นค าขอ” หมายความว่า สถาบันการศึกษาที่ประสงค์จะจัดการฝึกอบรมตามหลักสูตร
การฝึกอบรม 
 “ผู้มีสิทธิเข้ารับการฝึกอบรม” หมายความว่า ผู้สมัครเข้ารับการฝึกอบรมที่มีคุณสมบัติ 
ตามหลักสูตรอบรมผู้น าเที่ยว 
  “ผู้เข้ารับการฝึกอบรม” หมายความว่า ผู้มีสิทธิเข้ารับการฝึกอบรมและผ่านการประเมินผล 
ตามหลักสูตรอบรมผู้น าเที่ยว 
 “ห้องปฏิบัติการ” หมายความว่า สถานที่จ าลองเพ่ือสนับสนุนการฝึกปฏิบัติงานน าเที่ยว 
 “วุฒิบัตร” หมายความว่า วุฒิบัตรว่าผ่านการฝึกอบรมตามหลักสูตรการฝึกอบรม 
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หมวด ๑ 
บททั่วไป 

 
 ข้อ ๓ สถาบันการศึกษาที่ยื่นค าขอจัดการฝึกอบรม ต้องจัดการฝึกอบรมในสถานฝึกอบรม 
ที่คณะกรรมการธุรกิจน าเที่ยวและมัคคุเทศก์ได้เห็นชอบให้เป็นสถานฝึกอบรมแล้ว 
 ข้อ ๔  การจัดการฝึกอบรมให้จัดจ านวนผู้เข้ารับการฝึกอบรมสอดคล้องกับขนาดของห้อง 
ที่ได้รับความเห็นชอบให้เป็นสถานฝึกอบรม และจัดให้มีเจ้าหน้าที่ประสานงานอย่างน้อย ๑ คน ต่อจ านวน 
ผู้เข้ารับการฝึกอบรมไม่เกิน ๔๐ คน หากผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีจ านวนมากกว่า ๔๐ คนขึ้นไป ต้องจัดจ านวน
เจ้าหน้าทีป่ระสานงานให้สอดคล้องกับจ านวนผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่ก าหนด 
 ข้อ ๕  การฝึกปฏิบัติงานน าเที่ยวในสถานการณ์จ าลองในห้องปฏิบัติการและการศึกษาดูงาน 
ในท่าอากาศยานนานาชาติ ให้มีผู้น าเที่ยวต้นแบบอย่างน้อย ๑ คน ต่อจ านวนผู้เข้ารับการฝึกอบรมไม่เกิน  
๒๐ คน หากผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีจ านวนมากกว่า ๒๐ คนข้ึนไป ต้องจัดจ านวนผู้น าเที่ยวต้นแบบให้สอดคล้อง
กับจ านวนผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่ก าหนด  

หมวด ๒ 
กำรจัดกำรฝึกอบรมผู้น ำเที่ยว 

 
ส่วนที่ ๑ 

การยื่นขอจัดการฝึกอบรมผู้น าเที่ยว 

 ข้อ ๖  ให้ยื่นค าขอ (แบบ ผน.๐๑) พร้อมรายละเอียดการจัดการฝึกอบรม (แบบ ผน.๐๑-ก) 
ตามแนบท้ายประกาศนี้ ไม่น้อยกว่า ๑๕ วันท าการ ก่อนวันเปิดการฝึกอบรม โดยผู้มีอ านาจกระท าการแทน
สถาบันการศึกษาลงนามและรับรองส าเนาถูกต้อง  ต่อกองทะเบียนธุรกิจน าเที่ ยวและมัคคุ เทศก์   
กรมการท่องเที่ยว ด้วยตนเอง ทางไปรษณีย์  พร้อมส่งไฟล์ เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ หรือทางไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์  
 ข้อ ๗  การยื่นค าขอเปิดการฝึกอบรมหลักสูตรใดๆ ให้สามารถกระท าได้ภายหลัง 
จากหลักสูตรที่ได้รับความเห็นชอบไปแล้ว ได้รับความเห็นชอบให้ปิดการฝึกอบรมจากกรมก่อน 
 ข้อ ๘  หากค าขอและเอกสารประกอบมีความครบถ้วนตามข้อ ๖ เจ้าหน้าที่จะออกใบรับ 
ค าขอ (แบบ ผน.๐๒) ตามแนบท้ายประกาศนี้ ให้แก่ผู้ยื่นค าขอไว้เป็นหลักฐาน 
 เจ้าหน้าที่จะด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องของค าขอและเอกสารประกอบ ภายใน  
๕ วันท าการ นับจากวันที่ได้รับค าขอ หากพบว่า เอกสารไม่ถูกต้องจะแจ้งต่อผู้ยื่นค าขอเพ่ือให้ด าเนินการแก้ไข 
และจัดส่งให้เจ้าหน้าที่ภายใน ๕ วันท าการ นับจากวันที่ได้รับแจ้ง   
 กรณีที่ผู้ยื่นค าขอแก้ไขเอกสารไม่ถูกต้องหรือจัดส่งเอกสารเกินกว่าระยะเวลาที่ก าหนด 
ตามวรรคสอง ให้ถือว่าผู้ยื่นค าขอไม่ประสงค์จะด าเนินการต่อไป และกรมจะส่งคืนค าขอและเอกสารประกอบ 
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 ข้อ ๙  เมื่อค าขอและเอกสารประกอบถูกต้องครบถ้วน กรมจะพิจารณาเห็นชอบการจัด 
การฝึกอบรม และแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอทราบก่อนวันเปิดการฝึกอบรม 
 ในกรณีที่กรม ไม่เห็นชอบให้จัดการฝึกอบรม กรมจะมีหนังสือแจ้งเหตุผล พร้อมสิทธิและ
ระยะเวลาในการอุทธรณ์ให้ผู้ยื่นค าขอทราบ 

ส่วนที่ ๒ 
การด าเนินการจัดการฝึกอบรมผู้น าเที่ยว 

 ข้อ ๑๐ สถานฝึกอบรมจะด าเนินการจัดการฝึกอบรมได้ ต่อเมื่อได้รับความเห็นชอบจากกรม 
ก่อนการเปิดการฝึกอบรม  
 ข้อ ๑๑ ให้สถานฝึกอบรมด าเนินการจัดการฝึกอบรมตามหลักสูตรการฝึกอบรม ระเบียบ 
ข้อบังคับและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งแจ้งให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมรับทราบด้วย 
 ข้อ ๑๒  ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เข้ารับการฝึกอบรมให้ถูกต้องเป็นไปตามหลักสูตรการฝึกอบรม 
 ข้อ ๑๓ จัดเก็บเงินค่าสมัคร ค่าธรรมเนียม และออกใบเสร็จรับเงินในนามสถาบันการศึกษา หรือ
สถานฝึกอบรม ทั้งนี้ หากเป็นการช าระเงินผ่านธนาคาร ผู้สมัครเข้ารับการฝึกอบรมต้องโอนเงินเข้าบัญชีที่เปิด 
ในนามสถาบันการศึกษาหรือสถานฝึกอบรมเท่านั้น 
 ข้อ ๑๔ ให้จัดการฝึกอบรม ไม่เกินวันละ ๘ ชั่วโมงต่อวัน  
 ข้อ ๑๕  กรณีได้รับความเห็นชอบให้จัดการฝึกอบรมจากกรม แต่ไม่ประสงค์จัดการฝึกอบรม 
ตามระยะเวลาที่ได้รับความเห็นชอบไว้แล้ว ให้ด าเนินการอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
 (๑)  มีหนังสือขอยกเลิกพร้อมแสดงเหตุผลความจ าเป็นต่อกรม ก่อนวันเปิดการฝึกอบรม  
 (๒)  มีหนังสือแจ้งขอเลื่อนจัดการฝึกอบรมพร้อมก าหนดระยะเวลาในการจัดการฝึกอบรม 
ครั้งใหม่ให้กรมทราบ ก่อนวันเปิดการฝึกอบรมและต้องจัดการฝึกอบรมครั้งใหม่ภายใน ๓๐ วันนับจากวันเปิด 
การฝึกอบรมในหลักสูตรที่ได้รับความเห็นชอบไว้แล้ว ทั้งนี้  การเลื่อนดังกล่าวต้องไม่กระทบต่อตาราง  
การฝึกอบรม วิทยากร และการศึกษาดูงาน หากมีการเปลี่ยนแปลงใด ๆ ที่กระทบต่อกรณีที่กล่าวไว้ข้างต้น  
ให้ด าเนินการขอยกเลิกการจัดการฝึกอบรมนั้น และให้ยื่นค าขอจัดการฝึกอบรมใหม่  
 (๓)  หากมีเหตุสุดวิสัยไม่สามารถด าเนินการตามข้อ (๑) และ (๒) ได้ ให้มีหนังสือแสดงเหตุผล
ความจ าเป็นพร้อมหลักฐานประกอบการพิจารณา ภายใน ๓ วันนับจากวันที่เหตุสุดวิสัยเกิดขึ้น  

 ข้อ ๑๖ การเปลี่ยนแปลงรายการใด ๆ ระหว่างการจัดการฝึกอบรมที่แตกต่างไปจากที่ได้รับ  
ความเห็นชอบไว้ ให้มีหนังสือแจ้งต่อกรมทราบไม่น้อยกว่า ๓ วันท าการ ก่อนที่มีการเปลี่ยนแปลง โดยแสดง
เหตุผลความจ าเป็น พร้อมแนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ประกอบรายการที่ขอเปลี่ยนแปลง  หรือหลักฐานอ่ืน
ตามท่ีกรมร้องขอ ในกรณีดังต่อไปนี้  

(๔) การเปลี่ยนวิทยากรผู้สอน  
(๕) การเปลี่ยนสถานที่ศกึษาดูงาน  
(๖) การเปลี่ยนสถานที่ฝึกอบรม ทั้งนี้ การเปลี่ยนแปลงสถานที่ฝึกอบรม ต้องเป็นสถาน

ฝึกอบรมที่คณะกรรมการธุรกิจน าเที่ยวและมัคคุเทศก์ก าหนด 
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 ในกรณีที่มี เหตุสุดวิสัยไม่สามารถแจ้งให้กรมทราบภายในระยะเวลาตามวรรคหนึ่ ง  
ให้มีหนังสือแจ้งให้กรมทราบ ภายใน ๓ วันท าการ นับจากวันที่มีเหตุสุดวิสัยเกิดข้ึน 

ส่วนที่ ๓ 
การปิดการฝึกอบรมผู้น าเที่ยว 

 ข้อ ๑๗ เมื่อด าเนินการจัดการฝึกอบรมแล้วเสร็จ ให้ยื่นค าขอปิดการฝึกอบรม (แบบ ผน.๐๓) 
และให้จัดท ารายงานการจัดการฝึกอบรม (แบบ ผน.๐๓-ก) ตามแนบท้ายประกาศนี้ พร้อมส่งไฟล์เอกสาร
อิเล็กทรอนิกส์ต่อกรม ภายใน ๓๐ วันนับถัดจากวันสิ้นสุดการฝึกอบรม โดยมีเอกสารดังต่อไปนี้ 

(ฌ) รายงานการจัดการฝึกอบรม พร้อมภาพถ่าย 
(ญ) รายชื่อผู้เข้ารับการฝึกอบรม 
(ฎ) ส าเนาใบเซ็นชื่อของผู้เข้ารับการฝึกอบรมทุกวันของการจัดการฝึกอบรม 
(ฏ) รายชื่อผู้ผ่านการฝึกอบรม พร้อมผลคะแนน 
(ฐ) ส าเนาใบสมัคร ส าเนาเอกสารคุณวุฒิการศึกษา และส าเนาหนังสือเทียบวุฒิการศึกษา  

(กรณีจบการศึกษาจากต่างประเทศ) พร้อมเอกสารการแปลวุฒิการศึกษา  พร้อมรับรองส าเนาถูกต้องของ 
ผู้ผ่านการฝึกอบรมทุกราย 

(ฑ) เอกสารยืนยันการตรวจสอบวุฒิการศึกษาฉบับจริงของผู้ผ่านการฝึกอบรมทุกราย  
(ฒ) วุฒิบัตรว่าผ่านการฝึกอบรม 
(ณ) สรุปผลการประเมินความพึงพอใจของผู้เข้ารับการฝึกอบรมต่อการจัดการฝึกอบรม 

 หากกรมพบว่าสถานฝึกอบรมจัดส่งเอกสารไม่ครบถ้วนถูกต้อง กรมจะมีหนังสือแจ้งให้แก้ไข
และจัดส่งเอกสารให้ครบถ้วนถูกต้อง ภายใน ๑๐ วันท าการนับแต่วันที่ได้รับหนังสือ  
 ในกรณีไม่ด าเนินการขอปิดการฝึกอบรมมายังกรมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในวรรคหนึ่ง  
กรมจะมีหนังสือแจ้งให้ด าเนินการภายในระยะเวลาที่ก าหนด หากพ้นก าหนดระยะเวลาดังกล่าว ให้ถือว่า  
สถานฝึกอบรมไม่ประสงค์ออกวุฒิบัตรให้แก่ผู้ผ่านการฝึกอบรม และกรมขอสงวนสิทธิ์ในการปิดการฝึกอบรม
หลักสูตรดังกล่าว 
 ข้อ ๑๘ ให้สถานฝึกอบรมออกวุฒิบัตรให้แก่ผู้เข้ารับการฝึกอบรม ตามรูปแบบที่กรมก าหนด 

หมวด ๓ 
กำรก ำกับ ดูแล และควบคุมมำตรฐำนสถำนฝึกอบรม 

 

 ข้อ ๑๙  กรมอาจส่งเจ้าหน้าที่เข้าตรวจสอบการด าเนินการจัดการฝึกอบรม บันทึกภาพ  
หรือขอให้สถานฝึกอบรมจัดส่งเอกสารที่เกี่ยวข้องตามที่เจ้าหน้าที่ร้องขอ โดยไม่จ าเป็นต้องแจ้งให้ทราบ
ล่วงหน้า 
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 ข้อ ๒๐ กรณีสถานฝึกอบรมจัดการฝึกอบรมไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขฯ 
กรมจะพิจารณาแจ้งเตือนเพ่ือให้แก้ไขให้ถูกต้องภายในระยะเวลาที่ก าหนด หากไม่ด าเนินการจะถือว่า  
การฝึกอบรมครั้งนั้นเป็นโมฆะ และให้สถานฝึกอบรมคืนเงินค่าสมัคร ค่าธรรมเนียม รวมทั้งรับผิดชอบ
ค่าเสียหายทั้งปวงให้แก่ผู้เข้ารับการฝึกอบรมและผู้ที่เก่ียวข้อง 
 ข้อ ๒๑ กรณีกรมตรวจพบว่า สถานฝึกอบรมได้รับความเห็นชอบให้จัดการฝึกอบรมแล้ว  
แต่มิได้ด าเนินการ กรมจะมีหนังสือแจ้งปิดการฝึกอบรมนั้น และสถานฝึกอบรมจะไม่สามารถยื่นค าขอจัด 
การฝึกอบรม เป็นระยะเวลา ๙๐ วัน นับจากวันที่ได้รับหนังสือแจ้ง 

หมวด ๔ 
กำรเพิกถอนสถำนฝึกอบรม 

 

 ข้อ ๒๒ กรมจะเสนอคณะกรรมการธุรกิจน าเที่ยวและมัคคุเทศก์ เพ่ือพิจารณาสั่งเพิกถอน 
การเป็นสถานฝึกอบรม เมื่อปรากฏว่า 
 (๑) สถานฝึกอบรมให้หรือยินยอมให้บุคคลอ่ืนหรือสถาบันการศึกษาอ่ืนด าเนินการ 
จัดการฝึกอบรมแทนตน  
 (๒) ยื่นเอกสาร หลักฐานปลอมในการด าเนินการตามประกาศนี้  หรือจัดท ารายงาน 
การจัดการฝึกอบรม โดยมีเจตนาอันเป็นเท็จ 
 (๓) กระท าการใด ๆ อันเป็นเหตุให้กรมมีหนังสือแจ้งปิดการฝึกอบรมตามข้อ ๑๗ วรรคสาม  
เกิน ๑ ครั้ง 
 (๔)  ประพฤติหรือกระท าการใด ๆ อันเป็นการฝ่าฝืนเงื่อนไขตามประกาศนี้อย่างร้ายแรง  
 (๕) สถานฝึกอบรมหรือผู้กระท าการแทนกระท าการใด ๆ เกี่ยวกับการจัดการฝึกอบรม  
จนเป็นเหตุให้เกิดความเสียหายแก่บุคคลอ่ืนใดที่เก่ียวข้อง 
 ข้อ ๒๓ ในระหว่างด าเนินการจัดการฝึกอบรม หากสถานฝึกอบรมถูกเพิกถอนการเป็น 
สถานฝึกอบรม ให้สถานฝึกอบรมคืนเงินค่าสมัคร ค่าธรรมเนียม รวมทั้งรับผิดชอบค่าเสียหายทั้งปวงให้แก่ 
ผู้เข้ารับการฝึกอบรมและผู้ที่เก่ียวข้อง 
 
     ประกาศ ณ วันที่  ๑๓  มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๖   
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เรียน อธิบดีกรมกำรท่องเที่ยว                                                                      

 ข้าพเจ้า (ชื่อสถาบันการศึกษาผู้ยื่นค าขอ)          
โดย นาย/นาง/นางสาว อ่ืนๆ  ต าแหน่ง      
ตั้งอยู่เลขที ่           หมู่ที ่     ซอย/อาคาร    ถนน   
ต าบล/แขวง               อ าเภอ/เขต    จังหวัด   รหัสไปรษณีย์  
โทรศัพท ์                          โทรสาร         มือถือ                      .E-mail :     

มีควำมประสงค์ยื่นค ำขอจัดกำรฝึกอบรมผู้น ำเที่ยว 
อบรมระหว่างวันที่               รุ่นที่            
ณ สถานฝึกอบรม                        ศูนย์             

รำยชื่อเจ้ำหน้ำที่ผู้ประสำนงำนกำรจัดกำรฝึกอบรม (แจ้งรำยชื่อเจ้ำหน้ำที่ฯ ให้สอดคล้องตำมทีห่ลักเกณฑ์ก ำหนด) 
๑. ชื่อ-นามสกุล นาย/นาง/นางสาว อื่นๆ                                                      
    ชื่อ-นามสกุล (ภาษาอังกฤษ) Mr./Mrs./Miss/Etc.                                                     
    เลขบัตรประชาชน  -                           -                                  -              -  
    โทรศัพท ์             โทรสาร              
    E-Mail                  Line ID              
๒. ชื่อ-นามสกุล นาย/นาง/นางสาว อื่นๆ                                                      
    ชื่อ-นามสกุล (ภาษาอังกฤษ) Mr./Mrs./Miss/Etc.                                                
    เลขบัตรประชาชน  - - - - 
    โทรศัพท ์             โทรสาร              
    E-Mail                  Line ID              

 

 

 

 

 

ส ำหรับเจำ้หน้ำที ่
เลขที่ค าขอ                        . 
วันที่รับค าขอ  
เจ้าหน้าที่ผู้รับ          .  
 

แบบค ำขอจัดกำรฝึกอบรมผู้น ำเที่ยว 

แบบ ผน.๐๑ 
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ขอยื่นเอกสำรประกอบ ดังต่อไปนี้ 
[    ] ๑. รายละเอียดการจัดการฝึกอบรมผู้น าเที่ยว (แบบ ผน.๐๑-ก) 
[    ] ๒. หนังสือมอบอ านาจ พร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน หรือส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ  
  ผู้รับมอบอ านาจ และรับรองส าเนาถูกต้อง (ติดอากรแสตมป์ ๓๐ บาท) 
[    ] ๓. ค าสั่งแต่งตั้งผู้รับผิดชอบการจัดการฝึกอบรม 

[    ] ๔. ส าเนาหลักฐานอื่น ๆ (โปรดระบุ)                                                                                        

ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำเอกสำรและหลักฐำนทุกฉบับที่แนบประกอบค ำขอนี้เป็นควำมจริงทุกประกำร  
และเป็นไปตำมประกำศกรมกำรท่องเที่ยว เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขกำรขอควำมเห็นชอบ 
ในกำรจัดกำรฝึกอบรมผู้น ำเที่ยว พ.ศ. ๒๕๖๖  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   

 
  
 
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
 
 
 

ลงชื่อ             ผู้ยื่นค าขอ 
     (                        ) 
 ต าแหน่ง              
 วันที่              
           ประทับตราสถาบันการศึกษา 

(เฉพำะเจ้ำหน้ำที่) 
ที่ กก ๐๔๐๓.๐๓/         ลงวันที ่           . 
เรียน ผู้อ ำนวยกำรกองทะเบียนธุรกิจน ำเที่ยวและมัคคุเทศก์ 

กลุ่มส่งเสริมฯ ได้พิจารณาเอกสารหลักฐานแบบค าขอจัดการฝึกอบรมผู้น าเที่ยว เรียบร้อยแล้ว เห็นว่าเนื้อหาและขั้นตอน 
การด าเนินการจัดการฝึกอบรม  

 ถูกต้องครบถ้วน และเป็นไปตามประกาศคณะกรรมการธุรกิจน าเที่ยวและมัคคุเทศก์ เรื่อง ก าหนดสถาน ฝึกอบรมหลักสูตร 
วิชามัคคุเทศก์และสถานฝึกอบรมหลักสูตรผู้น าเที่ยว              .  
จึงเห็นควรให้จัดการฝึกอบรม  

 ไม่ ถู กต้ องครบถ้ วน และไม่ เป็ นไปตามประกาศ ระเบี ยบ ข้ อบั งคับ และกฎหมายที่ เกี่ ยวข้องกับการจั ดการฝึ กอบรม  
เนื่องจาก                            .  

จึงเรยีนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบ โปรดลงนามถึงอธิบดีกรมการท่องเท่ียว     

ลงชื่อ      ลงชื่อ     
(           )          (              ) 

หมายเหตุ               

ที่ กก ๐๔๐๓.๐๓/  ลงวันที่   
เรียน อธิบดีกรมกำรท่องเที่ยว  

       เพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบให้จัดการฝึกอบรม และลงนาม 
ในหนังสือที่เสนอมาพร้อมนี้ 

 

ลงชื่อ     
           (              ) 

 เห็นชอบให้จัดการฝึกอบรม   
 ไม่เห็นชอบให้จัดการฝกึอบรม 
 ลงนามแล้ว 
 
 

ลงชื่อ     
      (               ) 

 

แบบ ผน.๐๑ หน้า ๒ / ๒ 
. 
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รำยละเอียดกำรจัดกำรฝึกอบรมผู้น ำเที่ยว 

 รุ่นที ่                 อบรมระหว่ำงวันที่           
 ชื่อสถำนฝึกอบรม      ศูนย์     

๑. หลักกำรและเหตุผล 
   
   
๒. วัตถุประสงค์ 
 ๒.๑  
 ๒.๒  
๓. ผู้รับผิดชอบกำรจัดกำรฝึกอบรมฯ 

๓.๑ ที่ปรึกษาการจัดการฝึกอบรมฯ 
๓.๒ ประธานการจัดการฝึกอบรมฯ 
๓.๓ ผู้อ านวยการจัดการฝึกอบรมฯ 
๓.๔ คณะกรรมการด าเนินงาน 
๓.๕ รายชื่อผู้ประสานงานโครงการ 
๓.๖ รายชื่อคณะกรรมการคัดเลือกผู้เข้ารับการฝึกอบรม โดยการสอบข้อเขียนและสัมภาษณ์ ตามหลักสูตร 

การฝึกอบรมผู้น าเที่ยวก าหนด 
๔. จ ำนวนผู้เข้ำอบรม..................คน  ภาษา................... จ านวน.....................คน  
     ภาษา................... จ านวน.....................คน  
๕. สถำนที่ฝึกอบรม (ต้องเป็นสถานที่ตั้งตามที่คณะกรรมการธุรกิจน าเที่ยวและมัคคุเทศก์ได้ประกาศก าหนดไว้) 
๖. ก ำหนดกำรจัดกำรฝึกอบรม 

๖.๑ รับสมัคร ตั้งแต่วันที่ ถึงวันที่  
 ๖.๒ วันที่สอบคัดเลือก / ประกาศผลการคัดเลือก  
 ๖.๓ วันที่สอบทฤษฎี และสอบภาคปฏิบัติ  

๖.๔ ระยะเวลาการฝึกอบรม ตั้งแต่วันที่ ถึงวันที่   
๗. ค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม  

๗.๑ ค่าสมัคร    ................................................. บาท 
๗.๒ ค่าธรรมเนียมในการฝึกอบรม ................................................. บาท 

๘. คุณสมบัติของผู้เข้ำรับกำรอบรม 
๘.๑      (ให้เป็นไปตามหลักสูตรการฝึกอบรมผู้น าเที่ยวก าหนด)  

 ๘.๒   
 
 
 

แบบ ผน.๐๑-ก 
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๙. หลักฐำนที่ใช้สมัคร 
๙.๑  
๙.๒  

๑๐. หลักเกณฑ์และวิธีกำรประเมินผล     (ให้เป็นไปตามหลักสูตรการฝึกอบรมผู้น าเที่ยวก าหนด)   
  
๑๑. ผลที่คำดว่ำที่จะได้รับ 

๑๑.๑  
๑๑.๒  

๑๒. โครงสร้ำงหลักสูตร (รำยละเอียดวิชำ จ ำนวนชั่วโมง วิทยำกร) 
รำยวิชำ จ ำนวน รำยช่ือวิทยำกร 

........................................จ ำนวน................ชั่วโมง 
๑.๑................................................ .................... ชื่ออำจำรย์........................................................ 

คุณวุฒิกำรศึกษำ.............................................. 
ต ำแหน่งปัจจุบัน............................................... 
ประสบกำรณ์กำรท ำงำน/กำรสอน/กำรบรรยำย 
..................................................................... ...... 

........................................จ ำนวน................ชั่วโมง 
๒.๑................................................ .................... ชื่ออำจำรย์........................................................ 

คุณวุฒิกำรศึกษำ.............................................. 
ต ำแหน่งปัจจุบัน............................................... 
ประสบกำรณ์กำรท ำงำน/กำรสอน/กำรบรรยำย 
........................................................................... 

........................................จ ำนวน................ชั่วโมง 
๓.๑................................................ .................... ชื่ออำจำรย์........................................................ 

คุณวุฒิกำรศึกษำ.............................................. 
ต ำแหน่งปัจจุบัน............................................... 
ประสบกำรณ์กำรท ำงำน/กำรสอน/กำรบรรยำย 
........................................................................... 

 
 
 
 
 
 

แบบ ผน.๐๑-ก ๒ 
. 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๔๙ 

 

๑๓. ตำรำงกำรฝึกอบรม (วัน/เวลำ/หัวข้อบรรยำย/จ ำนวนชั่วโมง/วิทยำกร/ผู้น ำเที่ยวต้นแบบ) 

วัน/เดือน/ปี เวลำ กิจกรรม/วิชำ/หัวข้อ 
จ ำนวน
ชั่วโมง 

ชื่อวิทยำกร/ 
ผู้น ำเที่ยวต้นแบบ 

ภำคทฤษฎี 

 

.................... ....................   รายวิชา........................................... ......... 

 
ชื่ออาจารย์........................... 

 

 

.................... ....................   รายวิชา........................................... ......... 
 
ชื่ออาจารย์........................... 
 

 

.................... ....................   รายวิชา........................................... ......... ชื่ออาจารย์........................... 

 

.................... ....................   รายวิชา........................................... ......... 
 
ชื่ออาจารย์........................... 
 

ภำคปฏิบัติ 

.................... .................... 

ฝึกปฏิบัติงานน าเที่ยวในสถานการณ์
จ าลองในห้องปฏิบัติการ และศึกษา
ดูงานในท่าอากาศยานนานาชาติ 
(ระบุสถานที่จัดสถานการณ์จ าลอง
และท่าอากาศยานนานาชาติทีศ่ึกษา
ดูงาน) 

......... 
ชื่อผู้น าเที่ยวต้นแบบ  
(พร้อมเลขทีบ่ัตรผู้น าเที่ยว) 
........................................... 

๑๔. ก ำหนดกำรฝึกภำคปฏิบตัิ 
๑๕. ประมำณกำร รำยรับ - รำยจ่ำย 
๑๖. ภำคผนวก 

๑๖.๑ หนังสือแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการจัดการฝึกอบรมฯ 
๑๖.๒ อ่ืน ๆ (ถ้ามี)............................................................................................................... . 
 

 
 

 
 

แบบ ผน.๐๑-ก ๓ 
. 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๕๐ 

 

 
ใบรับค ำขอจัดกำรฝึกอบรมผู้น ำเที่ยว 

ชื่อสถาบนัการศึกษา                                                        ศูนย์   
โดย นาย/นาง/นางสาว อื่นๆ (ผูย้ื่นค าขอ)          นามสกุล   
ยื่นค าขอจัดการฝึกอบรมผู้น าเทีย่วและเอกสารประกอบ ดังต่อไปนี้  
[    ] ๑. รายละเอียดการจัดการฝึกอบรมผู้น าเที่ยว (แบบ ผน. ๐๑_๑)  
[    ] ๒. หนังสือมอบอ านาจ พร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน หรือส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ 
 ผู้รับมอบอ านาจ และรับรองส าเนาถูกต้อง (ติดอากรแสตมป์ ๓๐ บาท) 
[    ] ๓. ค าสั่งแต่งตั้งผู้รับผิดชอบการจัดการฝึกอบรม 
[    ] ๔. ส าเนาหลักฐานอื่น ๆ (โปรดระบุ)                                                                      
อบรมระหว่างวันที ่                                                          รุ่นที่   
เจ้าหน้าทีไ่ด้ตรวจสอบค าขอและเอกสารประกอบแล้ว [   ]  ครบถ้วน   [   ]  ไม่ครบถ้วน                               .  

 

   
 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าขอเลขท่ี                             . 
วันท่ีรับค าขอ                           . 

 

 (ลายมือชื่อ)                                        ผู้ยื่นค าขอ 
   (                                        .) 

      วันที่                                                .. 

 

 (ลายมือชื่อ)                                        เจ้าหน้าที ่
   (                                        .).. 

        วันที่                                                .. 

 สอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ กลุ่มสง่เสริมและพัฒนาธุรกจิน าเที่ยว มัคคุเทศก์ และผู้น าเที่ยว 
โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๓๒๕๓ หรือ ๐ ๒๑๔๑ ๓๑๓๗ 

แบบ ผน.๐๒ 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๕๑ 

 

 
                                                

   

เรียน อธิบดีกรมกำรท่องเที่ยว                                                                      

 ข้าพเจ้า (ชื่อสถาบันการศึกษาผู้ยื่นค าขอ)          
โดย นาย/นาง/นางสาว อ่ืนๆ               ต าแหน่ง   
ตั้งอยู่เลขที ่            หมู่ที ่     ซอย/อาคาร    ถนน   
ต าบล/แขวง               อ าเภอ/เขต    จังหวัด   รหัสไปรษณีย์  
โทรศัพท ์                         โทรสาร           มือถือ                      .E-mail :    

ได้รับควำมเห็นชอบให้จัดกำรฝึกอบรมผู้น ำเที่ยว 
อบรมระหว่างวันที่               รุ่นที่            
ณ สถานฝึกอบรม                        ศูนย์             
รายละเอียดตามหนังสือกรมการท่องเที่ยว       ลงวันที่    
มีควำมประสงค์ขอยื่นปิดกำรฝึกอบรมดังกล่ำว โดยมีสรุปผลการฝึกอบรม ดังนี้ 

ผู้มีสิทธิเข้ารับ 
การฝึกอบรม 

ผู้เข้ารับการฝึกอบรม ตรวจสอบวุฒิ  สามารถ 
รับวุฒิบัตร 

(ฉบับ) 
เข้าอบรม สอบผ่าน สอบไม่ผ่าน ผ่าน ไม่ผ่าน 

คุณสมบัติเป็นไปตามหลักสูตร
อบรมผู้น าเที่ยวก าหนด ……………… ……………… ……………… ……… ……… ................. 

รวม ……………… ……………… ……………… ……… ……… ................. 

 
 
 
 
 
 
 
 

ส ำหรับเจำ้หน้ำที ่
เลขที่ค าขอ                        . 
วันที่รับค าขอ  
ชื่อเจ้าหน้าที ่          .  

แบบค ำขอปิดกำรฝึกอบรมผู้น ำเที่ยว 

แบบ ผน.๐๓ 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๕๒ 

 

ขอยื่นเอกสำรประกอบ ดังต่อไปนี้  
[    ] ๑. รายงานการจัดการฝึกอบรมผู้น าเที่ยว (แบบ ผน.๐๓-ก) 
[    ] ๒. ส าเนาชุดใบสมัคร พร้อมเอกสารแนบ จ านวน      ชุด 
[    ] ๓. เอกสารยืนยันการตรวจสอบวุฒิการศึกษา จ านวน                ฉบับ  
[    ] ๔. วุฒิบัตร จ านวน     ฉบับ 
[    ] ๕. ส าเนาหลักฐานอื่น ๆ (โปรดระบุ)                                                                                        

ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำเอกสำรและหลักฐำนทุกฉบับที่แนบประกอบค ำขอนี้เป็นควำมจริงทุกประกำร  
และเป็นไปตำมประกำศกรมกำรท่องเที่ยว เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขกำรขอควำมเห็นชอบ 
ในกำรจัดกำรฝึกอบรมผู้น ำเที่ยว พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
  

 

 

 
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
             

ลงชื่อ             ผู้ยื่นค าขอ 
      (                     ) 
 ต าแหน่ง              
 วันที่              
             ประทับตราสถาบันการศึกษา 

(เฉพำะเจ้ำหน้ำที่) 
ที่ กก ๐๔๐๓.๐๓/  ลงวันที่   
เรียน ผู้อ ำนวยกำรกองทะเบียนธุรกิจน ำเที่ยวและมัคคุเทศก์ 

กลุ่มส่งเสริมฯ ได้ด าเนินการตรวจเอกสารและรายงานการจัดการฝึกอบรมแล้ว พบว่า การจัดการฝึกอบรมดังกล่าวเป็นไปตามค าขอ 
ที่ได้รับความเห็นชอบจัดการฝึกอบรม รวมถึงประกาศ ระเบียบ ข้อบังคับ และกฎหมายที่เกี่ยวข้องก าหนดไว้ โดยมีรายละเอียด ดังนี้  
มีผู้เข้ารับการฝึกอบรม จ านวน            ราย ผ่านการฝึกอบรม จ านวน            ราย ไม่ผ่านการฝึกอบรม จ านวน            ราย 
และเสนอขอความเห็นชอบลงนามในวุฒิบัตร จ านวน            ฉบับ  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบ โปรดลงนามถึงอธิบดีกรมการท่องเท่ียว  

      ลงชื่อ      ลงชื่อ     
(           )          (           ) 

    เจ้าหนา้ที ่      
หมายเหตุ              

ที่ กก ๐๔๐๓.๐๓/  ลงวันที่      
เรียน อธิบดีกรมกำรท่องเที่ยว 

จึ งเรียนมา เพื่ อ โปรดพิ จารณาลงนามในหนั งสือ 
พร้อมลงลายมือชื่อในวุฒิบัตร จ านวน          ฉบับ ตามที่ได้เสนอ
มาพร้อมนี้ 

ลงชื่อ     
                     (              ) 
 

 
 เห็นชอบ 
 ลงนามแล้ว 
 

ลงชื่อ     
         (             ) 

แบบ ผน.๐๓ หน้า ๒ / ๒ 
. 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๕๓ 

 

รำยงำนกำรจัดกำรฝึกอบรมผู้น ำเที่ยว 

 รุ่นที ่                         .อบรมระหว่ำงวันที่                                           
 ชื่อสถำนฝึกอบรม      ศูนย์     

๑) รำยช่ือผู้สอบผ่ำน / ไม่ผ่ำน พร้อมคะแนน (รายชื่อเรียงตามตัวอักษร ก-ฮ หรือตาม A-Z) 

๒) สรุปผลกำรเรียนกำรสอน พร้อมรูปภำพประกอบ 
 ๒.๑ ผลกำรเรียนกำรสอน รายละเอียดจ านวนผู้เข้ารับการฝึกอบรม จ านวนชั่วโมงเรียน วิทยากรผู้สอน 
                . 

หัวข้อวิชำ                                                    วิทยำกร        .                                               
.  

        . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ที ่
เลขบัตร
ประจ ำตัว
ประชำชน 

ชื่อ – สกุล 
(ภำษำไทย) 

ชื่อ – สกลุ 
(ภำษำอังกฤษ) 

วุฒิ
กำรศึกษำ 

ภำษำ 
ที่อบรม 

คะแนนที่ได้ กำรศึกษำ 
นอกสถำนที ่
(ผ่ำน/ไม่ผ่ำน) 

ผลกำรประเมิน 
(ผ่ำน/ไม่ผ่ำน) ทฤษฎ ี ปฏิบัต ิ

๑          
๒          
๓          
๔          
๕          

 

 
 

รูป 
ขนำด ๔ x ๖ นิ้ว 

 
 
 
 
 
 

แบบ ผน.๐๓-ก 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๕๔ 

 

 ๒.๒ ผลกำรฝึกภำคปฏิบัติ   รายละเอียดการฝึกปฎิบัติงานน าเที่ยวที่ใช้ในการฝึกอบรม ผู้น าเที่ยวต้นแบบ
พร้อมเลขทีบ่ัตรผู้น าเที่ยว  

 สถำนที่                                                    จังหวัด                               . 
 ชื่อผู้น ำเที่ยวต้นแบบ (พร้อมเลขที่บัตรผู้น ำเที่ยว)                                             . .. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
ฯลฯ 

 
๓) สรุปผลกำรสอบ และผลคะแนนสอบ พร้อมรูปภำพประกอบ 

 ๓.๑ กำรสอบภำคทฤษฎีและภำคปฏิบัติ 
                    
 (วันและเวลาที่สอบ จ านวนผู้มีสิทธิ์เข้าสอบ จ านวนผู้เข้าสอบ ฯลฯ) 
  
   
  
   
 
 
 
 

 

 

 
รูป 

ขนำด ๔ x ๖ นิ้ว 
 
 
 
 
 
 
 

แบบ ผน.๐๓-ก ๒ 
. 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๕๕ 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ฯลฯ 
 

๔) แบบประเมินควำมพึงพอใจกำรจัดฝึกอบรม 
 ............................................................................................................... ..........................................................
................................................................................................................................... ............................................
.................................................................................................................................................... ........................ 
๕) ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 
 ...................................................................................... ...................................................................................
............................................................................................................................. ..................................................
...................................................................................................................................... ..................................... 
 
หมำยเหตุ ข้อแนะน ำกำรใส่ภำพประกอบ :   
 - ส ำหรับกำรสอบ/กำรเรียนกำรสอน ให้ใส่ภาพการสอบ/การเรียนการสอน เรียงตามวันที่มี 
การสอบ/การเรียนการสอน โดยให้แยกเป็นรายวิชา วิทยากร และแยกภาคเช้าและบ่าย   
 - ส ำหรับกำรฝึกภำคปฏิบัติ ให้ใส่ภาพเรียงตามวัน สถานที่ที่ศึกษา โดยให้แยกเป็นรายวัน  
และสถานที่ท่ีศึกษา  
 
 

 

 

 

 

 

 
 
 

รูปภาพประกอบ 
ขั้นตอนการสอบภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ 

ขนำด ๔ x ๖ นิ้ว 
 
 
 
 
 

แบบ ผน.๐๓-ก ๓ 
. 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๕๖ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประกำศกรมกำรทอ่งเทีย่ว เรื่อง แบบวุฒิบัตรวำ่ผ่ำนกำรฝึกอบรมผู้น ำเที่ยว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอความเห็นชอบในการจดัการฝกึอบรมวิชามัคคุเทศก์และผู้น าเทีย่ว พ.ศ. ๒๕๖๖  ๕๗ 

 

คู่ฉบบั 

 
 
 
 
 

ประกาศกรมการท่องเที่ยว 
เรื่อง  แบบวุฒิบัตรว่าผ่านการฝึกอบรมผู้น าเที่ยว 

 
 อาศัยอ านาจตามความในข้อ ๑๘ ของประกาศกรมการท่องเที่ยว เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ 
และเงื่อนไขการขอความเห็นชอบในการจัดการฝึกอบรมผู้น าเที่ ยว ลงวันที่  ๑๓  มีนาคม  ๒๕๖๖  
อธิบดีกรมการท่องเที่ยว จึงก าหนดแบบวุฒิบัตรว่าผ่านการฝึกอบรมผู้น าเที่ยว ดังต่อไปนี้ 

 ข้อ ๑ วุฒิบัตรว่าผ่านการฝึกอบรมผู้น าเที่ยว ให้เป็นไปตามแบบแนบท้ายประกาศนี้ 
 ข้อ ๒ วุฒิบัตรว่าผ่านการฝึกอบรมผู้น าเที่ยว มีขนาด ๒๑๐ x ๒๙๗ มิลลิเมตร (A4) น้ าหนัก
ไม่ต่ ากว่า ๑๖๐ กรัมต่อตารางเมตร และหากใส่ภาพพ้ืนหลัง ไม่ควรเด่นชัดเกินกว่าข้อมูลและรูปถ่ายบนวุฒิบัตร 
 ข้อ ๓ รูปถ่ายของผู้ผ่านการฝึกอบรมที่ติดบนวุฒิบัตรว่าผ่านการฝึกอบรมผู้น าเที่ยว  
ให้ใช้รูปถ่ายที่ถ่ายไม่เกินหกเดือนก่อนวันที่ปิดการฝึกอบรม ขนาด ๑.๕ นิ้ว ครึ่งตัว หน้าตรง ไม่สวมหมวก 
และแว่นตาสีเข้ม  
   เมื่อติดรูปถ่ายตามวรรคหนึ่งแล้ว ให้มีตราประทับดุนนูนของสถานฝึกอบรมไว้ที่ 
มุมล่างขวาของรูปถ่ายด้วย 
 ข้อ ๔ ผู้ลงนามในวุฒิบัตรว่าผ่านการฝึกอบรมผู้น าเที่ยว ประกอบด้วย อธิบดีกรมการท่องเที่ยว 
พร้อมตราประทับดุนนูนของกรมการท่องเที่ยว ร่วมกับอธิการบดีหรือผู้มีอ านาจจัดการแทนสถาบันการศึกษา  

      ประกาศ ณ วันที่  ๑๖  มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๖     
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กองทะเบียนธุรกิจน าเที่ยวและมัคคุเทศก์
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