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ส่วนงาน คณะพัฒนาการท่องเที่ยว สำนักงานคณบดี ............................  โทร. 
ที่ อว 69.9.1.1/  				วันที่     
เรื่อง	ขออนุมัติและขอเบิกค่ารับรอง

เรียน	คณบดีคณะพัฒนาการท่องเที่ยว

		ด้วย........................................................................................ตำแหน่ง......................................สังกัด..........................................................................เป็นบุคคลหรือคณะบุคคลดังต่อไปนี้ 
1. เจ้าหน้าที่หรือผู้แทนของรัฐบาลต่างประเทศที่มาในนามของรัฐบาล องค์การ มูลนิธิหรือสถาบันต่างประเทศ รวมจำนวน.......................คน
2. บุคคลภายนอกที่มาปฏิบัติงาน ได้รับเชิญให้ร่วมงาน หรือให้ความช่วยเหลือมหาวิทยาลัยในฐานะใดฐานหนึ่ง หรือบุคคลภายนอกที่มาช่วยงานด้านอื่น ๆ ซึ่งเป็นประโยชน์ต่องานของมหาวิทยาลัย      แต่ไม่ใช่เป็นการปฏิบัติงานในฐานะอาจารย์พิเศษ ผู้บรรยายพิเศษในการจัดการเรียนการสอน หรือยืมตัวมาช่วยปฏิบัติงาน ในฐานะ................................................................................... รวมจำนวน.................คน 
3, บุคคลหรือคณะบุคคลที่มาในนามองค์กรภาครัฐหรือเอกชน รวมจำนวน.......................คน
4. ข้าราชการหรือบุคลากรของมหาวิทยาลัยที่ต้องปฏิบัติงานหรือได้รับเชิญให้เข้าร่วมในการเลี้ยงรับรองบุคคลหรือคณะบุคคลตาม (1) (2) และ (3) อื่น ๆ   รวมจำนวน........................คน 
ได้มา / รับเชิญให้มาเพื่อ ................................................................................... ตั้งแต่วันที่ ................................... ถึงวันที่..........................................จึงขออนุมัติรับรองและขอเบิกค่ารับรอง บุคคลหรือคณะบุคคลดังกล่าว ดังต่อไปนี้ 
		1. ค่าเลี้ยงรับรองสำหรับ....(ระบุมื้ออาหาร)... (....ตัวคูณ)		...........  บาท 	
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (..................................บาทถ้วน)		       	        .............  บาท

ทั้งนี้โดยเบิกจ่ายค่ารับรองจำนวน ............... บาท (....................บาทถ้วน) จากงบประมาณเงินรายได้คณะพัฒนาการท่องเที่ยว ปี .................................	
	
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม อัตรา 60 บาทต่อคนต่อมื้อ
ค่าอาหารกลางวัน อัตรา 200 บาทต่อคนต่อมื้อ
ค่าอาหารเย็น อัตรา 400 บาทต่อคนต่อมื้อ
มีหนังสือเชิญ หรือ หนังสือต้นเรื่องของการมาของบุคคลคณะบุคคลที่จะรับรอง

					   
  (.........................................)
				             ......................................
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