
จัดทำโดย คณะกรรมการกลัน่กรองขอเสนอโครงการและกำกับติดตามรายงานผลการดำเนินงานโครงการ คณะพัฒนาการทองเที่ยว กุมภาพันธ 2569 

ขั้นตอนการจัดทำรายงานผลการดำเนินงานโครงการตามพันธกิจและโครงการยุทธศาสตร  

คณะพัฒนาการทองเท่ียว 

1. ผูรับผิดชอบโครงการดาวนโหลดแบบฟอรมรายงานผลการดำเนินงานโครงการยุทธศาสตร คณะพัฒนาการ

ทองเท่ียวจากเวบไซตคณะพัฒนาการทองเที่ยว กลองเอกสารงานนโยบาย แผนและประกันคุณภาพ  

>> https://tourism.mju.ac.th/wtms_document.aspx?bID=8027&lang=th-TH  

2. จัดสงรายงานผลการดำเนินงานกิจกรรมและโครงการใหกับงานนโยบาย แผนและประกันคุณภาพผานระบบ 

ERP กลองเอกสารงานนโยบาย แผนและประกันคุณภาพ ภายใน 15 วันหลังการดำเนินงานกิจกรรมหรือ

โครงการเสร็จสิ้น  ดังนี้ 

 2.1 รายงานผลการดำเนินงานกิจกรรม / โครงการ (รูปแบบไฟล .doc) เพ่ือใหงานนโยบาย ฯ สามารถ

นำมาจัดทำเปนรูปเลมรายงานฉบับสมบูรณได 

 2.2 ภาพประกอบการดำเนินงานกิจกรรม / โครงการที่คัดเลือกแลวตามความเหมาะสม สอดคลองกับ

กิจกรรม จำนวน 4 – 10 ภาพ โดยตั้งชื่อรูปภาพตามชื่อกิจกรรม เชน ภาพที่ 1 กิจกรรมฝกอบรมการพัฒนา

บุคลิกภาพกอนการสหกิจศึกษา เปนตน (รูปแบบไฟล .png) 

 2.3 เอกสารภาคผนวกอ่ืน ๆ อาทิ สำเนาใบลงทะเบียน สำเนาเอกสารเบิกจาย แบบวัดและประเมินผล

ตามตัวชี้วัด (รูปแบบไฟล .pdf) 

3. งานนโยบาย ฯ นำเขาที่ประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองขอเสนอโครงการและกำกับติดตามรายงานผล

โครงการการดำเนินงานโครงการเพ่ือพิจารณาใหขอเสนอแนะตามรอบปฏิทินการประชุม 

4. งานนโยบาย ฯ แจงมติที่ประชุมใหกับผูรับผิดชอบโครงการผานระบบ ERP เพ่ือพิจารณาแกไขปรับปรุงตาม

ขอเสนอแนะของคณะกรรมการ และจัดสงใหกับงานนโยบาย ฯ ภายใน 7 วัน  

5. งานนโยบาย ฯ จัดทำรูปเลมฉบับสมบูรณในรูปแบบ Digital File (.pdf) เสนอตอคณบดี ผาน รองคณบดี 

เพื่อพิจารณาลงนามเห็นชอบภายใน 3 วัน 

6. จากนั้นงานนโยบาย ฯ  บันทึกขอมูลรายงานผลการดำเนินงานโครงการลงในระบบ E – Project ภายใน 2 

วันและดำเนินการตามข้ันตอนของมหาวิทยาลัย 

7. งานนโยบาย ฯ อัพโหลดไฟลรายงานผลการดำเนินงานโครงการบนเวบไซตคณะพัฒนาการทองเที ่ยว 

ภายใน 1 วัน หลังจากผูบริหารพิจารณาลงนามเห็นชอบ 

 

 

 

 



จัดทำโดย คณะกรรมการกลัน่กรองขอเสนอโครงการและกำกับติดตามรายงานผลการดำเนินงานโครงการ คณะพัฒนาการทองเท่ียว กุมภาพันธ 2569 

ผังแสดงขั้นตอนจัดทำรายงานผลการดำเนินงานโครงการตามพันธกิจและโครงการยุทธศาสตร  

คณะพัฒนาการทองเที่ยว 

 

 ผูรับผิดชอบดาวนโหลดแบบฟอรมและจดัทำรายงาน

ผลโครงการตามหัวขอที่ระบุในแบบฟอรมภายใน 15 

วันหลังดำเนินงานกิจกรรมหรอืโครงการแลวเสรจ็ 

งานนโยบาย ฯ นำเขาที่ประชุมคณะกรรมการกล่ันกรองขอเสนอโครงการ ฯ 

ตามรอบปฏิทินการประชุม 

คณะกรรมการกลั่นกรอง

ขอเสนอโครงการพิจารณา 

มีขอเสนอแนะใหปรับแก ไมมขีอเสนอแนะใหปรับแก 

ผูรับผิดชอบปรับแกไขรายงานและจัดสงใหงานนโยบายฯ ภายใน 7 วัน 

งานนโยบาย ฯ จัดทำรูปเลมรายงานผลฉบับสมบรูณ

เสนอตอคณบดี ผาน รองคณบดีเพื่อพิจารณาลงนาม 

ภายใน 3 วัน  

งานนโยบาย ฯ บันทึกขอมูลรายงานผลการดำเนินงาน

โครงการในระบบ E – Project ตามข้ันตอนของ

มหาวิทยาลยั ภายใน 2 วัน 

งานนโยบาย ฯ อัพโหลดรายงานผลการดำเนินงานโครงการ

บนเวบไซตคณะพัฒนาการทองเท่ียวภายใน 1 วัน 


